           Постановление Минтруда РФ от 12 июля 1993 г. N 134

    "О внесении дополнений в Тарифно-квалификационные характеристики

                  по общеотраслевым профессиям рабочих"

     Министерство труда Российской Федерации в связи с уточнением характера 

выполняемых работ по отдельным профессиям рабочих постановляет:

     Внести дополнения в Тарифно-квалификационные характеристики по общеотраслевым профессиям рабочих, утвержденные постановлением Министерства труда Российской Федерации от 10 ноября 1992 г. N 31 согласно приложению.

Заместитель Министра труда

Российской Федерации 
Р.Баткаев

Приложение

к постановлению Минтруда РФ

от 12 июля 1993 г. N 134

                               Дополнения

       в Тарифно-квалификационные характеристики по общеотраслевым

      профессиям рабочих, утвержденные постановлением Министерства

          труда Российской Федерации от 10 ноября 1992 г. N 31

     Дополнить Тарифно-квалификационные характеристики по общеотраслевым профессиям рабочих профессиями, изложив тарифно-квалификационные характеристики в следующей редакции:

          Бортоператор по проверке магистральных трубопроводов

3-й разряд

     Характеристика работ. Наблюдение с борта вертолетов, самолетов за состоянием 

трассы и объектов трубопроводного транспорта с целью обнаружения аварийных 

выходов нефти, нефтепродуктов и газов, нарушений режима работы охранной зоны 

трубопроводов, повреждений коммуникаций и т.д. Определение зоны распределения 

пожаро- и взрывоопасной смеси и оповещение выбросом вымпела по системе связи. 

Оказание первой медицинской помощи пострадавшим, организация доставки их в 

ближайшие медицинские пункты. Участие в аварийных работах на трассе трубопроводов. 

Организация доставки аварийных бригад, техники и механизмов к объектам.

     Должен знать: технологическую схему расположения трубопроводов и сооружений 

на трассе; способы определения и устранения неисправностей в работе трубопроводов 

и аппаратуры; устройство запорных арматур, контрольно-измерительных устройств, 

контрольных пунктов телемеханики и объектов электрохимзащиты; электрические 

и кинематические системы управления запорной арматурой; физические и химические 

свойства нефти, нефтепродуктов и углеводородных газов; систему связи в регионе, 

по которому проходит трубопровод; схему аварийного оповещения; слесарное дело 

в объеме выполняемых работ; технические данные воздушных судов, на которых 

выполняются полеты.

     При выполнении графических работ по ситуационной зарисовке участков трассы, 

подготовке и наладке на рабочий режим аппаратуры, необходимой для ведения 

наблюдения за трассой, обеспечении локализации (при возможности локализация 

аварийных ситуаций) - 4-й разряд.

                    Водитель мототранспортных средств

3-й разряд

     Характеристика работ. Управление мотонартами, мотоциклами, мотороллерами 

и другими мототранспортными средствами с соблюдением правил дорожного движения. 

Проверка технического состояния и прием мототранспортных средств перед выездом 

на линию, сдача их и постановка на отведенное место по возвращении с работы. 

Заправка мототранспортных средств топливом, смазочными материалами. Подача 

мототранспортных средств под погрузку и разгрузку грузов или посадку пассажиров, 

контроль за правильностью погрузки и крепления груза. Устранение возникших 

во время работы на линии мелких эксплуатационных неисправностей. Оформление 

путевых документов.

     Должен знать: назначение, устройство, принцип действия и обслуживания 

мототранспортных средств; правила технической эксплуатации и порядок технического 

обслуживания мототранспортных средств; признаки, причины и последствия неисправностей, 

возникающих в процессе эксплуатации мототранспортных средств, и способы их 

устранения; правила дорожного движения; влияние погодных условий на безопасность 

вождения мототранспортных средств; приемы оказания первой доврачебной помощи 

при несчастных случаях; порядок заполнения первичных документов по учету работы 

мототранспортных средств.

                            Водитель трамвая

3-й разряд

     Характеристика работ. Управление трамвайными поездами, эксплуатируемыми 

в данном хозяйстве, с соблюдением расписания и правил безопасности движения 

в депо и на линии. Проведение сцепки поездов для буксировки и управления буксируемым 

поездом. Контроль за соблюдением правил посадки и высадки пассажиров, погрузкой 

и выгрузкой грузов. Объявление с использованием радиоустановки остановочных 

пунктов и порядка оплаты проезда, установка компостеров. Выполнение подготовительных 

работ перед выездом на линию и после возвращения в парк. Устранение возникших 

на линии простейших неисправностей. Оформление и подача заявок на устранение 

неисправностей подвижного состава. Продажа абонементных книжек на остановочных 

пунктах.

     Должен знать: устройство, принцип действия и возможные неисправности 

трамвайных вагонов и их оборудования; правила дорожного движения, технической 

эксплуатации и пользования трамваями; особенности вождения трамваев в осенне-зимних 

условиях и порядок эксплуатации их на маршрутах с тяжелыми условиями движения; 

устройство компостеров и радиоустановки; инструкцию по экономии электроэнергии; 

периодичность осмотров и ремонтов трамваев; формы проездных билетов; порядок 

оформления проездной документации.

                            Водитель трамвая

4-й разряд

     Характеристика работ. Управление трамвайными поездами новых типов, сочлененными 

трамваями и трамваями, работающими по системе многих единиц. Регулирование 

тормозных систем трамваев. Проведение плановых осмотров трамваев с применением 

специального оборудования, контрольно-измерительных приборов и инструментов 

и обкатка их после ремонта.

     Должен знать: устройство, принцип действия и возможные неисправности 

механического, пневматического и электрического оборудования всех типов трамваев, 

в том числе сочлененных и работающих по системе многих единиц; профиль и особенности 

пути обслуживаемых маршрутов; устройство специального оборудования, контрольно-измерительных 

приборов и инструментов, применяемых при проведении плановых осмотров; методы 

безаварийной работы; приемы и методы стажировки учеников водителей трамваев.

                            Водитель трамвая

5-й разряд

     Характеристика работ. Управление трамвайными поездами всех типов, регулирование 

всех видов оборудования. Проведение плановых видов ремонта в депо с применением 

специального оборудования, контрольно-материальных приборов и инструментов.

     Должен знать: правила регулировки всех видов оборудования трамваев, характер, 

причины и нормы его износа; устройство специального оборудования, монтажных 

приспособлений, контрольно-измерительных приборов и инструментов, применяемых 

при проведении планового вида ремонта в депо; профиль и особенности пути всех 

маршрутов города.

                  Водитель транспортно-уборочной машины

3-й разряд

     Характеристика работ. Управление транспортно-уборочными машинами различных 

систем и грузоподъемности при транспортировке грузомусора с привокзальных 

и станционных террииторий, перронов и пассажирских платформ, улиц и др. Наблюдение 

за погрузкой и разгрузкой. Техническое обслуживание и содержание в исправном 

состоянии транспортно-уборочной машины.

     Должен знать: устройство и правила обслуживания транспортно-уборочных 

машин; виды топлива и смазки; назначение, сроки и способы зарядки аккумуляторных 

батарей; правила уличного движения и движения по территории предприятия и 

пристанционным путям; установленную сигнализацию.

                          Водитель троллейбуса

4-й разряд

     Характеристика работ. Управление троллейбусами, эксплуатируемыми в данном 

хозяйстве, с соблюдением расписания и правил безопасности движения в парке 

и на линии. Выполнение подготовительных работ перед выездом на линию и после 

возвращения в парк. Проведение сцепки троллейбусов и управление буксируемым 

троллейбусом. Определение и устранение возникших во время работы на линии 

простейших неисправностей. Контроль за cоблюдением правил посадки и высадки 

пассажиров, погрузкой и выгрузкой грузов. Оформление и подача заявок на устранение 

неисправностей. Объявление с использованием радиоустановки остановочных пунктов 

и порядка оплаты проезда, установка компостеров. Продажа абонементных книжек 

на остановочных пунктах.

     Должен знать: устройство, принцип действия и возможные неисправности 

обслуживаемых троллейбусов и их оборудования; правила дорожного движения и 

технической эксплуатации; особенности вождения троллейбусов в осенне-зимних 

условиях и порядок эксплуатации их на маршрутах с тяжелыми условиями движения; 

инструкцию по экономии электроэнергии; существующие формы проездных билетов; 

порядок оформления проездной документации; периодичность осмотров и ремонтов 

троллейбусов; устройство компостеров.

                          Водитель троллейбуса

5-й разряд

     Характеристика работ. Управление троллейбусами новых типов, сочлененными, 

работающими с прицепами и по системе многих единиц. Регулировка тормозных 

систем троллейбусов. Проведение плановых осмотров с применением специального 

оборудования, контрольно-измерительных приборов и приспособлений, проведение 

обкатки отремонтированных троллейбусов.

     Должен знать: устройство, принцип действия и возможные неисправности 

механического, пневматического и электрического оборудования всех типов троллейбусов; 

профиль и особенности пути обслуживаемого маршрута; устройство специального 

оборудования, контрольно-измерительных приборов и инструментов, применяемых 

при проведении плановых осмотров; приемы и методы стажировки учеников водителей 

троллейбусов; методы безаварийной работы.

                          Водитель троллейбуса

6-й разряд

     Характеристика работ. Управление троллейбусами всех типов и регулирование 

всех видов оборудования, установленного на них. Проведение планового ремонта 

в парке с применением специального оборудования, контрольно-измерительных 

приборов и приспособлений.

     Должен знать: правила регулирования всех видов оборудования, установленного 

на обслуживаемых троллейбусах, характер, причины и нормы его износа; устройство 

специального оборудования, монтажных приспособлений, контрольно-измерительных 

приборов и инструментов, применяемых при проведении планового ремонта в парке; 

профиль и особенности пути всех маршрутов города.

                     Водитель электро- и автотележки

2-й разряд

     Характеристика работ. Управление электро- и автотележками различных систем, 

их подъемными платформами и кранами. Своевременная, в соответствии с графиком 

прилета и вылета, подача к самолетам и уборка от самолетов самоходных трапов. 

Доставка на самоходных механизмах багажа и ручной клади пассажиров. Наблюдение 

за правильностью погрузки, крепления и выгрузки грузов или проведение погрузки 

и выгрузки грузов своими силами. Транспортировка и обеспечение сохранности 

грузов. Проверка зарядки аккумуляторов, работы тормозов, домкратов и т.п. 

и сообщение об обнаруженных недостатках старшему должностному лицу. Выполнение 

мелкого ремонта и смазка электро- и автотележек. Оформление документов на 

прием и сдачу грузов.

     Должен знать: конструкцию, грузоподъемность, основные эксплуатационные 

данные электро- и автотележек, самоходных механизмов различных систем; сроки 

и способы зарядки аккумуляторов; принцип работы двигателя внутреннего сгорания; 

виды топлива и масел; правила вождения и инструкции по безопасному перемещению; 

правила погрузки и выгрузки грузов, правила укладки и крепления их, допустимые 

габариты грузов; порядок оформления документации на прием и сдачу грузов.

                           Водораздатчик порта

3-й разряд

     Характеристика работ. Дежурство на водонасосной станции. Отпуск воды 

по заявкам на суда и оформление соответствующей документации. Проверка состояния 

оборудования водонасосной станции и выполнение мелкого ремонта.

     Должен знать: устройство, технические характеристики и правила эксплуатации 

обслуживаемых агрегатов, контрольно-измерительной аппаратуры и других устройств 

водонасосной станции; слесарные работы в объеме работ слесаря-ремонтника 3-го 

разряда; правила оформления документации по отпуску воды.

               Вызывальщик локомотивных и поездных бригад

2-й разряд

     Характеристика работ. Своевременный вызов локомотивных и поездных бригад 

к месту работы согласно наряду, распоряжению дежурного или нарядчика локомотивного 

депо.

     Должен знать: расположение районов и улиц города; кратчайшие маршруты 

проезда городским транспортом к месту жительства работников локомотивных и 

поездных бригад; правила техники безопасности при нахождении на станционных 

и деповских путях.

                                Гуртовщик

2-й разряд

     Xapaктериcтика работ. Прием на базах партии (гурта) скота, транспортных 

средств, необходимого имущества, инвентаря. Участие при взвешивании, ветеринарной 

обработке, сортировке скота по полу и упитанности. Пригон скота к пункту назначения. 

Пастьба, кормление и поение скота в пути. Погрузка и выгрузка скота из вагонов, 

барж и автомашин в пунктах назначения и кормления. Сопровождение и обеспечение 

сохранности скота в пути, уход и содержание его на сбытовой базе. Передача 

скота потребителям, оформление установленной документации по приемке и сдаче 

скота. Подготовка вагонов к очистке после выгрузки скота.

     Должен знать: основы зоотехники и ветеринарии; порядок приема и сдачи 

скота; способы перегона, транспортировки, пастьбы скота; рацион и сроки кормления; 

способы предупреждения болезней, травматизма, падежа скота; правила оказания 

первой ветеринарной помощи; оформление приемосдаточных документов.

                          Дежурный у эскалатора

2-й разряд

     Характеристика работ. Включение, наблюдение за работой и выключение эскалаторов 

в метро, магазинах, на аэро-, железнодорожных вокзалах и на других общественных 

предприятиях и в организациях. Наблюдение и информирование по радио пассажиров 

по выполнению ими правил пользования эскалаторами. Информирование пассажиров 

о кратчайшем проезде до интересующей их станции метрополитена, о расположении 

торговых отделов, секций, служебных помещений. Оказание помощи престарелым, 

инвалидам и пассажиров с детьми при входе и выходе с эскалатора. Остановка 

эскалатора при авариях и несчастных случаях, оказание необходимой помощи пострадавшим. 

Вызов слесарей-электриков или работников аварийной службы при неисправности 

эскалаторов.

     Должен знать: принцип работы и эксплуатации эскалатора и его злектро- 

и радиооснащение; нахождение медпункта, ремонтного персонала и работников 

аварийной службы; правила оказания первой помощи; правила приема и сдачи смены; 

схему метрополитена, расположение отделов и секций в магазине и служебных 

помещений в аэровокзалах и на других общественных предприятиях и в организациях.

                           Демонстратор одежды

3-й разряд

     Характеристика работ. Демонстрирование моделей одежды на технических, 

художественных советах, методических совещаниях, конгрессах мод, сеансах в 

демонстрационных залах, выставках, публичных лекциях на предприятиях и других 

просмотрах. Производственные примерки моделей при их изготовлении. Обработка 

сценарного плана показа моделей. Позирование художникам-зарисовщикам, а также 

для фото- и киносъемок. Изучение направления моды в России и за рубежом.

     Должен знать: правила демонстрирования моделей одежды в зависимости от 

ее характера; историю костюмов и направление моды в России и за рубежом.

                          Демонстратор причесок

2-й разряд

     Характеристика работ. Демонстрирование моделей причесок на конкурсах 

и семинарах. Участие в экспериментах по созданию новых моделей причесок. Позирование 

художникам, а также для фото- и киносъемок.

     Должен знать: правила и приемы демонстрирования моделей причесок.

                     Заготовитель продуктов и сырья

3-й разряд

     Характеристика работ. Закупка сельскохозяйственных и других продуктов 

и сырья у населения. Организация сбора и сдачи на заготовительные пункты вторичного 

сырья. Сбор и сдача дикорастущего лекарственно-растительного сырья. Организация 

сбора и сдачи пищевых отходов скотооткормочным хозяйствам. Проведение разъяснительной 

работы о значении заготовляемых продуктов и сырья. Оформление приемных квитанций 

или ведомостей в установленном порядке.

     Должен знать: правила закупки продуктов и сырья; качественные признаки 

продуктов и сырья; порядок сбора и сдачи вторичного сырья предприятиями, учреждениями 

и организациями; правила, порядок сбора и сдачи дикорастущего лекарственно-растительного 

сырья и пищевых отходов; правила расчетов за заготовленные продукты и сырье.

                    Информатор судоходной обстановки

3-й разряд

     Характеристика работ. Сбор от работников постов судоходной обстановки 

на закрепленном участке ежедневных сведений о результатах ежесуточных промеров 

габаритов судового хода, изменениях в расположении знаков судоходной обстановки 

и месторасположения судов и технического флота (землечерпальных снарядов, 

корчекранов и др.), а также изыскательских русловых и выправительных партий. 

Обработка и сообщение этих сведений техническому участку пути (району гидротехнических 

сооружений) по телефону, радио или другим способом. Передача указаний и распоряжений 

технического участка пути в обстановочные бригады командирам землечерпальных 

и дноочистительных снарядов, изыскательским русловым и выправительным партиям 

и другим производственным единицам. Обеспечение сохранности и правильной эксплуатации 

радиотелефонной аппаратуры и закрепленных средств транспорта.

     Должен знать: назначение всех видов обстановочных знаков, порядок и способы 

промера глубины и ширины судового хода, плановые гарантируемые и дифференцированные 

габариты пути на обслуживаемом участке; правила плавания по внутренним водным 

путям, касающиеся судоходной обстановки, зрительных и звуковых сигналов; правила 

эксплуатации радиостанции и график связи с производственными единицами.

     При выполнении работ на участках с интенсивным судоходством и производством 

землечерпальных, дноуглубительных работ - 4-й разряд.

               Испытатель протезно-ортопедических изделий

     Характеристика работ. Проведение испытаний протезно-ортопедических изделий 

по установленным методикам в различных условиях. Изучение конструкций испытываемых 

изделий и надевание их. Участие в подготовке изделий к испытаниям: разборка, 

сборка и, при необходимости, регулировка испытываемых узлов протезно-ортопедических 

изделий; проверка функциональности и взаимодействия различных узлов и механизмов. 

Выявление дефектов и конструктивных недоработок в испытываемых изделиях. Сдача 

в установленном порядке испытанных изделий согласно техническим условиям. 

Участие в оформлении протоколов испытаний.

     Должен знать: назначение, устройство и конструктивные особенности протезно-ортопедических 

изделий и их модулей, контрольно-измерительной аппаратуры и испытательного 

оборудования; правила подготовки изделий к испытаниям и методику испытаний; 

назначение и взаимодействие всех частей испытываемых изделий; технические 

условия и требования, предъявляемые к качеству сборки изделий; причины возникновения 

дефектов в процессе испытаний и способы их устранения; основы анатомии и биомеханики 

движений человека.

     При проведении испытаний протезно-ортопедических изделий: голени, стопы, 

кисти, предплечья и других изделий типичных случаев протезирования - 3-й разряд.

     При проведении испытаний протезно-ортопедических изделий нетипичных случаев 

протезирования, а также изделий с внешними источниками энергии - 4-й разряд.

                               Камеронщик

2-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание водоотливной установки метрополитена 

и обеспечение ее бесперебойной работы. Оперативное переключение электропитания 

на электросборках при снятии напряжения с разрешения командного пункта. Наблюдение 

за исправной работой электроприборов, запорной арматуры и состоянием зумпфа 

и приемных дренажерных устройств. Выявление и устранение неполадок в работе 

оборудования. Ведение эксплуатационного журнала.

     Должен знать: устройство и правила обслуживания водоотливной установки; 

характеристику насосов, допустимые нагрузки в процессе их работы; схему коммуникаций 

водоотливной установки; расположение запорной арматуры и предохранительных 

устройств.

                          Кассир торгового зала

2-й разряд

     Характеристика работ. Расчет с покупателями за товары и услуги, получение 

денег, пробивка чека, выдача сдачи. Возврат денег по неиспользованному чеку. 

Проверка исправности кассового аппарата, заправка контрольной и чековой лент, 

запись показаний счетчиков, перевод нумератора на нули и установка дотатора. 

Устранение мелких неисправностей контрольно-кассовой машины. Получение разменной 

монеты и размещение ее в кассовом ящике. Ознакомление с ассортиментом имеющихся 

товаров и ценами на них. Подсчет денег и сдача их в установленном порядке, 

сверка суммы реализации с показаниями кассовых счетчиков.

     Должен знать: устройство и правила эксплуатации контрольно-кассовых аппаратов; 

правила расчета с покупателями; порядок получения, хранения и выдачи денежных 

средств, признаки платежеспособности государственных денежных знаков; ассортимент 

и розничные цены на товары, имещиеся в продаже; порядок ведения кассовой книги, 

составления кассовой отчетности.

     При  выполнении  работ  по  ведению  кассовой  книги,    составлению

кассового отчета                                            - 3-й разряд.

                                 Киоскер

2-й разряд

     Характеристика работ. Получение товаров с базы, проверка их путем внешнего 

осмотра и счета и оформление соответствующих документов. Размещение товаров 

на прилавках, полках, витринах согласно ассортименту. Рекламирование имеющихся 

газет, журналов и прочих товаров, выявление количества нереализованных товаров 

в установленные сроки и принятие мер для их реализации. Изучение и обобщение 

спроса покупателей и на этой основе оформление заказов. Подсчет стоимости 

товаров, получение денег и выдача товаров покупателю. Подсчет выручки и сдача 

ее в установленном порядке, оформление документов и ведение товарного отчета 

киоска. Участие в проведении инвентаризации, уценка и списание товаров. Соблюдение 

чистоты и порядка на рабочем месте.

     Должен знать: ассортимент произведений печати и прочих товаров в киоске; 

порядок оформления витрин и прилавка киоска; правила приема и отпуска произведений 

печати и прочих товаров; порядок ведения учета и составления документации 

на принятые и реализованные товары; запросы покупателей; порядок проведения 

инвентаризации и оформления документов; правила ведения товарного отчета киоска.

            Консервировщик кожевенного и пушно-мехового сырья

3-й разряд

     Характеристика работ. Обработка кожевенного и пушно-мехового сырья в 

соответствии с государственными стандартами или техническими условиями. Удаление 

грязи, навала, хрящей из ушей, костей из хвоста, подкожной пленки, прирезей 

жира и мяса без повреждения кожевой ткани. Чистка волос от жира опилками, 

растворителями и другими материалами. Консервирование сырья. Отмачивание нерасплавленных 

(комовых) шкур и придание им соответствующей формы.

     Должен знать: технологию первичной обработки и консервирования сырья; 

государственные стандарты и технические условия на кожевенное и пушно-меховое 

сырье; ветеринарно-санитарные правила и правила личной гигиены при первичной 

обработке кожевенного и пушно-мехового сырья.

     При  выполнении  работ  по  правке  шкурок  на  правилах,  сушке   и

заделыванию разрывов шкурок                                 - 4-й разряд.

                   Контролер водопроводного хозяйства

3-й разряд

     Характеристика работ. Контроль и снятие показаний водомерных счетчиков 

всех систем и калибров, установленных на водопроводной сети. Регулирование 

вручную напорных задвижек на водопроводных вводах, а также в колодцах. Пломбирование 

обводных задвижек на водомерных узлах. Определение утечки воды через неисправные 

сантехприборы у абонентов, на вводах и внутридворовых сетях. Контроль за соблюдением 

абонентами правил и норм пользования водопроводом и выявление неоформленных 

абонентов. Проведение расчетов зa использованную воду в соответствии с действующими 

тарифами и оформление счета по установленной форме.

     Должен знать: устройство и технические характеристики водомерных счетчиков 

всех систем и калибров, установленных на водопроводной сети; правила регулировки 

напорных задвижек; составление актов о техническом состоянии водомерных счетчиков; 

действующие тарифы и порядок расчетов с абонентами при обычном и лимитированном 

водопользовании; правила техники безопасности при обслуживании водомерных 

узлов.

                      Контролер газового хозяйства

3-й разряд

     Характеристика работ. Контроль и снятие показаний, расходомеров и ротационных 

счетчиков при работе оборудования на сетевом газе. Регулирование напорных 

задвижек вручную. Пломбирование задвижек на байпасе узла замера расхода газа. 

Устранение мелких неисправностей в работе обслуживаемых контрольно-измерительных 

приборов. Регистрация вновь подключаемых объектов - потребителей газа, заключение 

договоров на газоснабжение, оформление и ведение лицевых счетов, выдача расчетных 

книжек. Проведение расчетов с абонентами за пользование газом в соответствии 

с действующими тарифами по установленной форме и контроль за правильной и 

своевременной платой за газ. Контроль за бесперебойным снабжением потребителей 

сжиженным газом, определение среднего расхода газа потребителем, составление 

отчетов о расходе газа и актов о техническом состояния контрольно-измерительных 

приборов.

     Должен знать: устройство, принцип работы и технические характеристики 

расходомеров и ротационных счетчиков; действующие тарифы и порядок расчета 

с абонентами; правила техники безопасности при обслуживании приборов по учету 

расхода газа.

                            Контролер-кассир

2-й разряд

     Характеристика работ. Контроль за своевременным пополнением ассортимента 

товаров в торговом зале и их сохранностью, исправностью и правильной эксплуатацией 

контрольно-кассовой машины. Проверка количества, веса, метража, парности, 

ярлыка, пломбы, цены и качества товаров. Расчет с покупателями за товары и 

услуги: подсчет стоимости покупки, получение денег, пробивка чека, выдача 

сдачи, погашение чека. Устранение мелких неисправностей контрольно-кассовой 

машины, заправка ее контрольной и чековой лентами, запись показаний счетчиков, 

перевод нумератора на нули и установка дататора. Подготовка товаров к продаже: 

распаковка, осмотр внешнего вида, протирка, комплектование и раскладка товаров 

по группам, видам и сортам с учетом частоты спроса и удобства работы. Заполнение 

и прикрепление ярлыков цен. Подсчет денег и сдача их в установленном порядке. 

Уборка нереализованных товаров и тары.

     Должен знать: ассортимент, классификацию, характеристику и назначение 

товаров; правила расшифровки артикулов и маркировок; розничные цены; приемы 

подборки, комплектования товаров; шкалы размеров изделий и правила их определения; 

основные требования стандартов и технических условий, предъявляемые к качеству 

товаров, тары и их маркировке; виды брака и правила бракеража; гарантийные 

сроки пользования товарами и правила их обмена; устройство и правила эксплуатации 

контрольно-кассовой машины; прогрессивные формы и методы обслуживания покупателей.

                            Контролер-кассир

3-й разряд

     Характеристика работ. Контроль за своевременным пополнением ассортимента 

товаров. Ознакомление с ассортиментом товаров на складе, участие в их получении. 

Уведомление администрации о поступлении товаров, не соответствующих маркировке 

(накладной ведомости). Оформление внутримагазинных и оконных витрин, контроль 

за их состоянием. Консультирование покупателей о назначении, свойствах, качестве 

товаров и их ценах. Предложение покупателям новых взаимозаменяемых товаров 

и товаров сопутствующего ассортимента. Изучение спроса покупателей.

     Должен знать: ассортимент, характеристику и назначение товаров; основные 

виды сырья и материалов, идущих на изготовление товаров, и способы их распознавания; 

методы определения качества товаров; основные принципы устройства торгово-технического 

оборудования; принципы оформления внутримагазинных витрин.

                            Контролер-кассир

4-й разряд

     Характеристика работ. Получение товаров со склада и определение их качества. 

Сверка суммы реализации с показаниями кассовых счетчиков. Составление товарных 

отчетов; актов: на брак, недостачу, пересортицу и приемо-сдаточных актов при 

передаче материальных ценностей. Участие в проведении инвентаризации. Разрешение 

спорных вопросов с покупателями в отсутствие администрации. Руководство работой 

контролеров-кассиров более низкой квалификации.

     Должен знать: методы определения качества товаров; порядок проведения 

инвентаризации, составления и оформления товарных отчетов, актов на брак, 

пересортицу товаров и приемосдаточных актов при передаче материальных ценностей; 

прогрессивные формы и методы обслуживания покупателей.

     Примечание. При отсутствии кассовых операций профессия именуется "Контролер".

                 Контролер контрольно-пропускного пункта

2-й разряд

     Характеристика работ. Проверка документов и пропусков у проходящих на 

охраняемый объект или выходящих с объекта. Контроль за вывозом (ввозом), выносом 

(вносом) материальных ценностей, проверка их соответствия предъявляемым документам. 

Участие в проведении контрольных проверок и перевесов вывозимой (выносимой) 

продукции. Проведение в установленном порядке досмотра вещей, задержание нарушителей 

пропускного режима, а также лиц, пытающихся незаконно вывести (вынести) материальные 

ценности. Контроль за работой приборов охранной, охранно-пожарной и тревожной 

сигнализации, установленных на контрольно-пропускном пункте. Сообщение о срабатывании 

сигнализации непосредственному начальнику, а при необходимости, в отдел охраны, 

орган внутренних дел, пожарную охрану. Приятие мер к задержанию правонарушителей, 

ликвидации пожара. Прием под охрану от материально ответственных лиц помещений 

для хранения материальных ценностей, включенных в зону охраны поста.

     Должен знать: руководящие документы, определяющие организацию пропускного 

режима на охраняемом объекте; правила внутреннего трудового распорядка; структуру 

предприятия и режим работы его подразделений; образцы различных видов пропусков, 

накладных, подписей должностных лиц, имеющих право давать распоряжения на 

проход на территорию, ввоз, вывоз (вынос) товарно-материальных ценностей; 

особенности пропуска на охраняемую территорию отдельных категорий работников, 

которым предоставлено право прохода по служебным удостоверениям; порядок пропуска 

аварийных бригад при стихийных бедствиях, пожарах, авариях и других чрезвычайных 

ситуациях; правила досмотра вещей, а также проверок вывозимого груза; порядок 

задержания правонарушителей и оформление на них материалов задержания; правила 

пользования техническими средствами для обнаружения похищенной продукции, 

средствами охранной и oxpaнно-пожарной cигнализации; правила техники безопасности 

и производственной санитарии; расположение первичных средств пожаротушения 

и связи, порядок пользования ими.

     При выполнении  должностных  обязанностей  на  контрольно-пропускных

пунктах промышленных предприятий, особо важных  или  приравненных  к  ним

объектов, крупных баз и складов                            - 3-й разряд.

                                Косметик

3-й разряд

     Характеристика работ. Массаж лица, шеи и кожи головы. Чистка лица гигиеническая, 

вакуумная и др. Наложение питательных, дезинфецирующих масок. Проведение отшелушивающих 

процедур, парафиновые укутывания кистей рук. Поправка бровей, окраска бровей 

и ресниц, завивка ресниц. Умение наносить макияжи.

     Должен знать: основы анатомии и физиологии, строение и свойства кожи; 

правила и способы выполнения работ; устройство и правила эксплуатации применяемого 

оборудования и инструмента; виды материалов, препаратов, их назначение и нормы 

расхода; правила санитарии и гигиены; правила обслуживания клиентов.

     Требуется среднее медицинское образование.

     При выполнении сложных макияжей с корректировкой лица - 4-й разряд.

                        Кочегар паровозов в депо

3-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание горячих паровозов в депо и на его 

путях. Своевременная подготовка их к выдаче под поезда. Содержание в исправном 

состояния топки, котла, арматуры, водопитательных и контрольно-измерительных 

приборов. Поддержание требуемого давления пара и нормального уровня воды в 

котлах. Регулирование работы котла. Заправка холодных паровозов.

     Должен знать: устройство и правила эксплуатации котлов обслуживаемых 

паровозов; инструкцию по технике безопасности; правила противопожарной безопасности; 

режимы рационального отопления паровозов твердым и жидким топливом; устройство, 

принцип работы водопитательных и контрольно-измерительных приборов; способы 

предупреждения и устранения неисправностей котлов; простые приемы слесарных 

работ; расположение деповских путей.

                                Маникюрша

2-й разряд

     Характеристика работ. Гигиеническая очистка ногтей на пальцах рук, снятие 

лака, опиливание ногтей для придания им необходимой формы. Покрытие ногтей 

лаком. Составление комбинированных цветов лака. Дезинфицирование инструмента.

     Должен знать: правила выполнения маникюрных работ, правила санитарии 

и гигиены; назначение применяемых инструментов, приемы пользования ими и правила 

их хранения; способы приготовления лаков различных цветов и оттенков; правила 

обслуживания клиентов и способы оказания первой медицинской помощи.

                       Машинист грузового причала

3-й разряд

     Характеристика работ. Управление с пульта механизированными грузовыми 

причалами по погрузке и разгрузке контейнеров на самолетах различных типов. 

Управление работой платформ и конвейерными линиями подачи контейнеров на грузовой 

склад. Доставка контейнеров до крана контейнеровоза на складе. Проверка и 

устранение мелких неисправностей в работе обслуживаемых механизмов.

     Должен знать: устройство, назначение и правила эксплуатации обслуживаемых 

грузовых причалов; правила подъема, перемещения и крепления грузов; правила 

устранения мелких неисправностей в работе обслуживаемых механизмов.

                        Машинист подъемной машины

3-й разряд

     Характеристика работ. Управление различными подъемными машинами при спуске 

и подъеме людей, грузов, материалов и различного оборудования по вертикальным 

наклонным стволам, уклонам, бремсбергам и штольням. Наблюдение за техническим 

состоянием подъемной машины, подача и прием сигналов о нарушениях в ее работе. 

Наблюдение за температурой охлаждающей воды.

     Должен знать: принцип работы подъемной машины, коммутационную схему подъема; 

систему тормозов; конструкцию канатов и правила ухода за ними; систему сигнализации 

и условные сигналы; график работы подъема; диаграмму скоростей подъемной машины; 

правила спуска и подъема людей, взрывчатых материалов; расход электроэнергии, 

потребляемой подъемной машиной.

                        Машинист подъемной машины

4-й разряд

     Характеристика работ. Управление различными подъемными машинами при спуске 

и подъеме людей, грузов, материалов и различного оборудования по вертикальным, 

наклонным стволам, уклонам, бремсбергам и штольням. Проверка состояния сигнализации, 

защитных, пусковых и контрольно-измерительных приборов, тормозной системы, 

барабанов, канатов и наблюдение за ними. Проверка работы компрессора и масляной 

системы. Смазка подшипников и узлов подъемной машины, передач, электродвигателя, 

компрессора. Устранение мелких неисправностей подъемной машины.

     Должен знать: конструкцию и кинематическую схему подъемной машины; принцип 

работы и правила ухода за контрольно-измерительными приборами; конструкцию 

и требования по эксплуатации шахтных подъемных сосудов, парашютных устройств, 

проводников, армировки ствола; принципы автоматизации и дистанционного управления; 

конструкцию и принцип действия смазочных устройств; виды смазочных материалов, 

их свойства и рациональные режимы смазки оборудования; основы электрослесарного 

дела.

                    Машинист ритуального оборудования

2-й разряд

     Характеристика работ. Подача лифта и опускание его с гробом покойного 

по сигналу дежурного администратора траурного зала. Принятие гроба с покойным 

из подъемника, установка его на тележку, подача в печь. Наблюдение за процессом 

кремации, работой кремационной печи и за газовыми приборами. Собирание в противень 

праха после каждой кремации с укладкой на него кремационного номера.

     Должен знать: устройство кремационных печей; инструкции и правила эксплуатации 

газового оборудования; порядок и продолжительность кремации трупов.

                     Машинист телескопических трапов

3-й разряд

     Характеристика работ. Управление телескопическими трапами при обслуживании 

самолетов различных типов, выбор необходимого режима их работы. Растормаживание 

ручного тормоза ходового привода телетрапа в аварийных ситуациях и приведение 

в действие ручного аварийного спуска телетрапа в случае пожара в аэровокзале. 

Наблюдение за показаниями контрольно-измерительных приборов на пульте управления 

и автоматическим выравниванием уровня пола телетрапа. Выявление и устранение 

несложных дефектов. Участие при разборке, ремонте, сборке и регулировке простых 

узлов электромашин, электроаппаратов и электроприборов телескопического трапа.

     Должен знать: устройство и назначение телетрапов, электроагрегатов и 

приборов; кинематические схемы телетрапов; технологию разборки, ремонта, сборки 

и настройки несложных узлов электромашин, электроагрегатов и приборов телескопических 

трапов; несложные электромонтажные схемы; устройство и правила пользования 

монтажным и контрольно-измерительным инструментом; конструктивные особенности 

фюзеляжей самолетов различных типов; основы электротехники.

           Механизатор (докер-механизатор) комплексной бригады

                   на погрузочно-разгрузочных работах

3-й разряд

     Характеристика работ. Погрузка, выгрузка и перегрузка всех видов грузов 

на суда, в вагоны, автомобили и другой подвижной состав с применением кранов 

одной группы, электропогрузчиков, лебедок (тельферов), транспортеров (конвейеров, 

шнеков, норий), трюмных, вагонных, складских и других машин с электроприводом, 

грузовых лифтов, одной из машин (механизмов) технологического оборудования 

(вибратора, виброрыхлителя, люкоподъемника, магнитного сепаратора и т.п.). 

Управление применяемыми подъемно-транспортными и перегрузочными машинами и 

механизмами, чистка и смазка их. Крепление и укрытие грузов на складах и транспортных 

средствах. Выбор необходимых стропов в соответствии с массой и размером перемещаемого 

груза. Определение пригодности стропов, строповка и увязка грузов. Установка 

и замена грузозахватных приспособлений. Переноска щитов и трапов, подкатка 

вагонов в процессе работы, открывание и закрывание люков, бортов, дверей подвижного 

состава. Очистка подвижного состава после произведенной выгрузки груза. Застропка 

и отстропка металлоконструкций, тяжеловесных и длинномерных грузов под руководством 

механизаторов более высокой квалификации.

     Должен знать: назначение, принцип работы, предельные нормы нагрузки обслуживаемых 

подъемно-транспортных, перегрузочных машин, механизмов и приспособлений; наименование 

грузов, визуальное определение массы перемещаемого груза; правила и способы 

погрузки, выгрузки, перегрузки и строповки грузов; устройство грузовых помещений, 

виды тары, упаковки и маркировки грузов; допустимые габариты при погрузке 

грузов на открытый железнодорожный подвижной состав и автомашины и разгрузке 

грузов из железнодорожных вагонов и укладке их в штабель; расположение складов 

и мест погрузки и выгрузки грузов; производственное задание и технологическую 

последовательность выполнения операций на обслуживаемом участке; правила техники 

безопасности и условную сигнализацию при производстве погрузочно-разгрузочных 

работ.

           Механизатор (докер-механизатор) комплексной бригады

                   на погрузочно-разгрузочных работах

4-й разряд

     Характеристика работ. Погрузка, выгрузка и перегрузка всех видов грузов 

на суда, в вагоны, автомобили и другой подвижной состав с применением кранов 

одной группы, автопогрузчиков грузоподъемностью до 10 т, тягачей (тракторов), 

бульдозеров (дизельных тягачей вагонов), тракторных погрузчиков (бульдозеров), 

экскаваторов одной группы, стаккеров, реклаймеров, специальных судопогрузочных 

(разгрузочных) машин, трюмных, вагонных, складских специальных машин с приводом 

от двигателя внутреннего сгорания (ДВС), портальных пневмоперегружателей, 

контейнерных перегружателей. Управление применяемыми подъемно-транспортными 

и перегрузочными машинами и механизмами, ежесменное техническое обслуживание 

их, выявление и устранение выявленных неисправностей. Обеспечение рационального 

использования грузоподъемности и вместимости подвижного состава и складских 

площадей. Подборка и комплектование грузов, перевозимых мелкими партиями, 

размещение их по местам подачи и расстановки подвижного состава. Строповка 

и увязка грузов, выбор способов для быстрой и безопасной строповки и перемещения 

грузов в различных условиях, сращивание и связывание стропов разными узлами. 

Выполнение функций сигналиста.

     Должен знать: назначение, принцип действия и устройство применяемой группы 

машин, механизмов и приспособлений; технологию переработки грузов на участке; 

правила строповки, наиболее удобные места строповки, сроки эксплуатации стропов, 

их грузоподъемность, методы и сроки их испытания, способы сращивания и связывания; 

принцип работы грузозахватных приспособлений; технические условия погрузки, 

выгрузки и крепления грузов; правила уличного движения при переезде железнодорожных 

путей; требования Госгортехнадзора, предъявляемые к производству погрузочно-разгрузочных 

работ.

           Механизатор (докер-механизатор) комплексной бригады

                   на погрузочно-разгрузочных работах

5-й разряд

     Характеристика работ. Погрузка, выгрузка и перегрузка всех видов грузов 

на суда, в вагоны, автомобили и другой подвижной состав с применением: кранов 

или экскаваторов двух различных групп или одной группы в сочетании с одним 

из видов подъемно-транспортных машин или механизмов (автопогрузчиками грузоподъемностью 

до 10 т, тягачами, бульдозерами, тракторными погрузчиками, контейнерными перегружателями, 

трюмными, вагонными и складскими специальными машинами с приводом от ДВС, 

портальными пневмоперегружателями); автопогрузчиков грузоподъемностью до 10 

т в сочетании с одним из видов подъемно-транспортных машин и механизмов (тракторными 

погрузчиками, автоконтейнеровозами, тягачами портовыми с седельным устройством, 

трюмными, вагонными и складскими специальными машинами с приводом от ДВС, 

тягачами и т.п.); автопогрузчиков грузоподъемностью свыше 10 т и контейнерных 

погрузчиков; стаккеров, реклаймеров, специальных судопогрузочных (разгрузочных) 

машин; портальных пневмоперегружателей, трюмных, вагонных, складских специальных 

машин с приводом от ДВС; тракторных погрузчиков и контейнерных перегружателей. 

Управление применяемыми подъемно-транспортными и перегрузочными машинами и 

механизмами, ежесменное техническое обслуживание их, устранение выявленных 

неисправностей. Строповка и увязка грузов, требующих повышенной осторожности, 

заплетка концов стропов.

     Должен знать: назначение, принцип действия и устройство обслуживаемых 

групп машин, механизмов и приспособлений; способы определения причин аварий 

и преждевременного износа деталей машин, механизмов и приспособлений; правила 

и способы строповки грузов, требующих повышенной осторожности; устройство, 

назначение, правила подбора, проверки исправности и использования грузозахватных 

приспособлений и такелажа.

           Механизатор (докер-механизатор) комплексной бригады

                   на погрузочно-разгрузочных работах

6-й paзряд

     Характеристика работ. Погрузка, выгрузка и перегрузка всех видов грузов 

на суда, в вагоны, автомобили и другой подвижной состав с применением кранов 

трех различных групп или двух различных групп и экскаваторов одной группы; 

кранов одной группы и экскаваторов двух различных групп; кранов или экскаваторов 

двух различных групп в сочетании с одним из видов подъемно-транспортных машин 

или механизмов (автопогрузчиками грузоподъемностью до 10 т, тягачами, бульдозерами, 

тракторными погрузчиками, контейнерными перегружателями, трюмными, вагонными 

и складскими специальными машинами с приводом от ДВС и т.п.); кранов или экскаваторов 

одной группы в сочетании с автопогрузчиками различной грузоподъемности или 

тракторными погрузчиками; кранов одной группы, автопогрузчиков грузоподъемностью 

до 10 т в сочетании с тракторами, бульдозерами или тракторными погрузчиками; 

кранов или экскаваторов одной группы, контейнерных перегружателей в сочетании 

с автопогрузчиками грузоподъемностью до 10 т или тракторными погрузчиками; 

автопогрузчиков грузоподъемностью до 10 т, тракторных погрузчиков, контейнерных 

перегружателей; автопогрузчиков грузоподъемностью 10 т и более в сочетании 

с одним из видов подъемно-транспортных машин или механизмов (тягачами портовыми 

с седельным устройством, портальными контейнеровозами, контейнерными перегружателями 

и др.); специальных судопогрузочных машин. Управление подъемно-транспортными 

и перегрузочными машинами и механизмами, ежесменное техническое обслуживание 

их, устранение выявленных неисправностей. Участие в других видах технического 

обслуживания и ремонта. Cтpопoвка и увязка сложных грузов.

     Должен знать: принципиальное устройство электрооборудования машин (механизмов), 

правила ремонта подъемно-транспортных и перегрузочных машин (механизмов), 

грузозахватных и других приспособлений; механические условия испытания, регулировки 

и приемки узлов машин и механизмов после ремонта; способы восстановления и 

упрочнения изношенных деталей.

                      Монтер судоходной обстановки

3-й разряд

     Характеристика работ. Монтаж, настройка светосигнальной аппаратуры и 

автоматов на знаках судоходной обстановки. Установка и смена источников питания, 

зарядка аккумуляторов, приготовление электролита и заливка аккумуляторных 

элементов. Обнаружение неисправностей и текущий ремонт светосигнальной аппаратуры 

и автоматов, контрольные объезды участка и проверка монтажа и действия светосигнальной 

аппаратуры на знаках обстановки. Управление моторной лодкой, пуск и остановка 

двигателя, проведение мелкого и профилактического ремонта корпуса и двигателя 

моторной лодки.

     Должен знать: назначение всех видов светосигнальной аппаратуры и автоматов, 

применяемых на знаках судоходной обстановки; монтажные схемы автоматов и порядок 

обнаружения и устранения неисправностей; оптические свойства линз, отражателей 

и светофильтров, применяемых в светосигнальной аппаратуре и приборах на знаках 

судоходной обстановки; устройство и назначение кислотных и щелочных аккумуляторных 

батарей, применяемых для освещения знаков судоходной обстановки; принцип действия 

и устройство двигателей внутреннего сгорания; правила запуска, управления 

и остановки лодочного двигателя; правила плавания по внутренним водным путям; 

основные сведения по электротехнике.

     При выполнении работ на участках с интенсивным судоходством

                                                            - 4-й разряд.

                 Оператор автоматической газовой защиты

3-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание аппаратуры автоматического контроля 

газа метана в горных выработках, наблюдение за режимом проветривания тупиковых 

выработок. Проверка исправности регистрирующих, сигнальных и пусковых устройств 

контролируемых объектов. Ведение периодической записи в журнале показаний 

регистрирующих приборов и сопоставление их с информацией, поступающей от горных 

мастеров и маршрутных электрослесарей подземных. Оповещение соответствующих 

руководителей о нарушениях или изменениях нормального режима проветривания, 

превышении концентрации метана в местах установки датчиков выше допустимых 

норм, возникающих неполадках на пульте.

     Должен знать: общую схему размещения средств аэрогазового контроля в 

шахтных выработках; принцип устройства и назначение пультов; назначение и 

положение рукояток, кнопок и сигнальных устройств; назначение регистрирующих 

приборов и специальных устройств; методы и средства контроля рудничной атмосферы; 

порядок приема и передачи оперативной информации; правила ведения документации.

                      Оператор разменных автоматов

2-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание разменных автоматов, счетных машин 

с электронным устройством. Загрузка, выгрузка и пересчет монет, выгруженных 

из автоконтрольных пунктов, автоматов и обработка выручки. Ведение всей кассовой 

документации и контроль за сохранностью денежных средств. Проверка исправности, 

устранение засоров, проведение профилактических осмотров автоматов и машин. 

Наладка счетных машин на подсчет монет различного достоинства. Устранение 

мелких неисправностей разменных автоматов или счетных машин, при необходимости 

ремонта отключение их и запись в книге ремонта о выявленном дефекте.

     Должен знать: устройство разменных автоматов и счетных машин с электронным 

устройством для подсчета монет; правила пользования разменными аппаратами 

и счетными машинами; инструкции по технике безопасности.

                             Оператор связи

2-й разряд

     Характеристика работ. Прием, обработка, отправка и выдача простой, заказной, 

правительственной и международной корреспонденции. Прием подписки на периодическую 

печать, выдача корреспонденции и телеграмм, адресованных до востребования. 

Оформление нерозданных почтовых отправлений, продажа знаков почтовой оплаты. 

Контроль доставки корреспонденции и периодической печати при наличии в отделении 

связи до 5 доставочных участков. Составление схем и списков доставочных участков, 

сортировочных таблиц. Сортировка почтовых отправлений и пepиoдической печати 

по доставочным участкам и выдача их почтальонам. Организация работы почтальонов 

при различных способах доставки. Контроль за состоянием абонентских шкафов, 

опорных пунктов и почтовых ящиков. Прием и оформление переадресовок на периодическую 

печать. Размен монет в переговорных пунктах, оборудованных междугородными 

телефонами-автоматами (МТА) и телефонами-автоматами городской телефонной сети.

     При работе в Бюро контроля переводов (БКП), осуществляющих контроль переводных 

операций - вскрытие, проверка вложений, заделка и отправка мешков (ящиков) 

с переводной отчетностью, контроль переводов без использования счетно-суммирующих 

машин.

     При работе на водных почтовых маршрутах - получение почты в начальном 

пункте, сопровождение ее в пути и сдача на конечном пункте; оформление и сортировка 

письменной корреспонденции.

     Должен знать: административно-территориальное деление Российской Федерации; 

режим работы предприятий; директивные документы, инструкции, применяемые на 

данном рабочем месте; порядок приписки почтовых отправлений к документам; 

тарифы на услуги связи в пределах выполняемой работы; порядок приема подписки 

и переадресовки периодических изданий; порядок ведения документации и сроки 

ее хранения; инструкции, руководства и пособия по организации доставки корреспонденции 

и периодической печати; порядок сортировки корреспонденции и периодической 

печати; общие сведения о почтово-кассовых операциях; почтовые правила и инструкции, 

касающиеся отправки и получения переводной отчетности; порядок сортировки 

и направления почтовой и телеграфной корреспонденции при работе на водных 

маршрутах.

                             Оператор связи

3-й разряд

     Характеристика работ. Прием, обработка, отправка и выдача посылок, ценных 

писем, ценных бандеролей и др. корреспонденции. Прием и выдача денег по переводам; 

выплата пенсий и пособий; прием и обработка заказов на междугородные телефонные 

разговоры. Прием от отделов социального обеспечения документов на выплату 

пенсий, проверка и обработка их. Оформление документов на страховую и посылочную 

почту. Учет и хранение денег и других ценностей в кладовых предприятий связи. 

Контроль принятых, поступивших для оплаты и оплаченных переводов; контроль 

выплаты пенсий и пособий; контроль пенсионной отчетности, отправляемой в центр 

начисления и выплаты пенсий и пособий. Выписка и рассылка счетов клиентуре 

за услуги связи, предоставляемые в кредит, а также предприятиям по безавансовым 

расчетам за услуги связи и осуществление контроля за своевременным поступлением 

доходов. Выдача почтальонам корреспонденции, переводов, пенсионных поручений 

и денег для оплаты денежных переводов и пенсий на дому и осуществление контроля 

за их своевременной доставкой при наличии в отделении связи до 10 доставочных 

участков. Осуществление контроля переводных операций с использованием счетно-суммирующих 

машин, создание информации с использованием электронных машин "Онега" при 

работе в БКП. Обмен почты с почтовыми вагонами, пароходами, самолетами и автотранспортом, 

составление нарядов на поездки разъездных бригад, контроль путевых документов, 

внесение изменений в руководство по сортировке и в планы направления почты. 

Обработка письменной корреспонденции на письмосортировочных машинах до 150 

направлений. Выполнение обязанностей старшего работника с сортировкой письменной 

корреспонденции при работе на водных почтовых маршрутах.

     При работе на экспедиционных машинах - эксплуатация их, регулировка ответственных 

узлов и устранение несложных неисправностей; участие в ремонте и испытании 

машин. Заготовка стенсилей и форматной бумаги. Внесение исправлений в стенсиль 

на основании корректорских отметок. Подборка стенсилей по изданиям и срокам 

подписки.

     Должен знать: директивные документы, инструкции по оформлению почтовых 

отправлений; операции по перечислению переводных сумм на расчетные счета; 

инструкции по выплате пенсий и пособий по поручениям отделов социального обеспечения; 

инструкцию по эксплуатации электронного комплекса "Онега" при оформлении переводных 

и почтово-кассовых аппаратов; указания и порядок контроля обработки правительственной 

корреспонденции; инструкции о порядке работы на машинах различных систем; 

инструкции, руководства и пособия по организации доставки корреспонденции 

и периодической печати; правила работы на экспедиционных машинах; при работе 

на предприятиях объединенного типа с совмещением обслуживания почты, телеграфа, 

телефона и радиофикации - почтовые и телеграфные правила, междугородные телефонные 

правила и правила эксплуатации сельской телефонной связи и радиотрансляционных 

узлов и сетей.

     При выполнении работ в пункте сбора, подготовки и передачи данных (ПСППД) 

с использованием электронных устройств - прием и отправка страховых мешков; 

контроль за поступлением перфолент, правильностью их оформления; учет поступившей 

информации, ее контроль и корректировка; учет дефектной информации и направление 

запросов на сбойную информацию; отправка в узел связи дефектной информации 

на пересоздание; отправка проконтролированной информации в БКП согласно контрольным 

срокам и ее учет; корректировка информации после обработки ее на ЭВМ.

     При выполнении работ  по  обработке  письменной  корреспонденции  на

письмосортировочных машинах свыше 150  направлений  и  контролю  доставки

корреспонденции и периодической печати  при  наличии  в  отделении  связи

свыше 10 доставочных участков                               - 4-й разряд.

                         Оператор сейсмопрогноза

4-й разряд

     Характеристика работ. Регистрация и отборка сейсмоакустической информации 

для предупреждения внезапных выбросов угля и газа, контроль за ее качеством, 

определение глубины модуляции и формы несущей частоты при помощи электронно-лучевого 

осциллографа. Ведение непрерывного наблюдения за показаниями приборов. Проведение 

расчета прогнозов потенциально опасных зон для всех типов выработок с применением 

специальной аппаратуры. Осуществление магнитофонной записи информации в режиме 

безопасного уровня шумности. Определение радиуса действия сейсмоприемника. 

Ведение рабочей документации. Оповещение горного диспетчера и непосредственного 

руководителя при изменении прогноза на участке в входе забоя в опасную зону 

или перерыве связи.

     Должен знать: назначение, технические характеристики, принцип действия, 

требования, предъявляемые к монтажу и рабочим режимам обслуживаемой звукоулавливающей 

аппаратуры для предупреждения внезапного выброса угля и газа; принцип выбора 

оптимальных режимов работы и приема передающих звуков в зависимости от параметров 

каналов связи; основные принципы алгоритма и его параметры при прогнозировании 

по акустической эмиссии горного массива; требования по технике безопасности 

при работе с аппаратурой; нормативные документы, регламентирующие применение 

прогноза состояния горного массива по акустической эмиссии.

                           Охотник промысловый

4-й разряд

     Характеристика работ. Отстрел и отлов диких животных. Первичная обработки, 

консервирование и сдача продукции промысла согласно утвержденным стандартам 

и техническим условиям. Прокладка охотничьих путиков, троп и оборудование 

баз. Уничтожение вредных животных, предусмотренное местными правилами охоты. 

Проверка оружия, боеприпасов, капканов и других орудий лова, инвентаря, оборудования. 

Установка самоловных орудий. Участие в проведении учета численности диких 

животных.

     Должен знать: основы биологии и экологии диких животных; границы промыслового 

участка; сроки и правила проведения охоты; способы первичной обработки и консервирования 

продукции промысла; способы борьбы с вредными животными; правила и нормы охраны 

труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной 

защиты.

                           Охотник промысловый

5-й разряд

     Характеристика работ. Отстрел и отлов диких животных. Изготовление и 

ремонт орудий лова. Проведение мероприятий по охране и воспроизводству диких 

животных. Участие в доставке запасов продовольствия, продукции, горюче-смазочных 

и других материалов, снаряжения к зимовью или другому пункту, расположенному 

на промысловом участке. Расконсервация промысловых баз. Подготовка и опробование 

транспорта, связи и других технических средств. Послепромысловая консервация 

объектов, оборудования, инвентаря, снаряжения на промысловом участке.

     Должен знать: основы биологии и экологии диких животных; стандарты и 

технические условия на продукцию охотничьего промысла, порядок проведения 

мероприятий по охране и воспроизводству диких животных; правила и нормы охраны 

труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной 

защиты.

                                Педикюрша

2-й разряд

     Характеристика работ. Гигиеническая чистка ногтей на пальцах ног, опиливание 

их для придания необходимой формы. Очистка наростов на ступнях и пятках, снятие 

мозолей. Покрытие ногтей лаком. Составление комбинированных цветов лака. Дезинфицирование 

инструмента.

     Должен знать: правила выполнения педикюрных работ; правила санитарии 

и гигиены; наименование и назначение применяемых инструментов, приемы пользования 

ими, правила их хранения; способы приготовления лаков различных цветов и оттенков; 

правила обслуживания клиентов и способы оказания первой медицинской помощи.

     Требуется разрешение органов здравоохранения на право выполнения педикюрных 

работ.

                   Пломбировщик вагонов и контейнеров

2-й разряд

     Характеристика работ. Навешивание пломб на вагоны и контейнеры и наложение 

на пломбы оттисков. Наложение проволочных закруток при перевозке грузов с 

пломбами и без пломб или закрытие дверей вагона специальными замковыми устройствами. 

Проверка ясности оттисков с обеих сторон пломбы и надежности крепления проволоки. 

Хранение пломбировочных тисков, пломб, проволоки. Уход за тисками, смазка 

их, перевод контрольных знаков буквенных и цифровых обозначений. Оформление 

книги пломбирования.

     Должен знать: правила пломбирования вагонов и контейнеров; правила крепления 

закруток; приспособления и инструменты, применяемые при наложении закруток 

и навешивании пломб; виды пломб и способы их навешивания; порядок хранения 

пломбировочных тисков и книги пломбирования; порядок перевода контрольных 

знаков в пломбировочных тисках; род грузов, перевозимых с пломбами или закрутками; 

устав железных дорог в части, касающейся обязаностей пломбировщика; правила 

техники безопасности.

        Полевой (путевой) рабочий изыскательской русловой партии

2-й разряд

     Характеристика работ. Выполнение под руководством инженерно-технических 

работников или бригадира партии различных вспомогательных операций при выполнении 

полевых изыскательских работ и русловых исследований. Заготовка деревянных 

знаков для закрепления пунктов планово-высотного обоснования, вех, створных 

и пикетных кольев. Участие в работах, связанных с подготовкой и буксировкой 

брандвахты, с ремонтом плавсредств и другого инвентаря. Выполнение плотничных 

и малярных работ.

     Должен знать: общие сведения о назначении изысканий и русловых исследований 

и способах производства полевых работ; правила техники безопасности при производстве 

изыскательских работ, швартовке судов и пользовании такелажем.

     При выполнении работ  по  устройству  водомерных  постов,  постройке

знаков и закладке центров планового обоснования, выставлении промерных  и

гидрометрических створов -                                    3-й разряд.

           Постовой (разъездной) рабочий судоходной обстановки

2-Й разряд

     Характеристика работ. Дежурство на обстановочном посту и наблюдение за 

исправным действием судоходной обстановки в дневное и ночное время. Участие 

в промерах глубины и ширины судового хода, в работах по промерам перекатов, 

расстановке и перестановке знаков судоходной обстановки, а также в тральных 

и берегоочистительных работах.

     Должен знать: назначение и правила расстановки знаков судоходной обстановки; 

порядок проведения промерных и тральных работ; правила плавания по внутренним 

водным путям в части, касающейся судоходной обстановки, звуковой и световой 

сигнализации.

           Постовой (разъездной) рабочий судоходной обстановки

3-й разряд

     Характеристика работ. Дежурство на обстановочном посту и наблюдение за 

исправным действием судоходной обстановки в дневное и ночное время. Обслуживание 

и обеспечение исправного действия световой сигнализации на знаках судоходной 

обстановки. Смена источников питания и замена электроламп в светосигнальных 

приборах, ремонт и покраска знаков судоходной обстановки. Управление моторной 

лодкой и участие в проведении текущего и профилактического ремонта корпуса 

и двигателя моторной лодки.

     Должен знать: назначение и правила расстановки знаков судоходной обстановки; 

правила эксплуатации, настройки и установки светосигнальной аппаратуры и автоматов 

на знаках обстановки; принцип действия и устройство двигателей внутреннего 

сгорания; звуковую и световую сигнализацию; основные сведения об источниках 

питания и правила их эксплуатации; элементарные сведения по электротехнике 

и оптике.

     При   выполнении   работ   на   участках с интенсивным  судоходством

                                                           -  4-й разряд.

                                Почтальон

1-3 разряды

     Характеристика работ. Доставка почтовых отправлений и периодической печати. 

Получение корреспонденции, периодической печати, бандеролей, переводов, пенсионных 

поручений и денег для доставки. Подготовка полученной почты к доставке. Доставка 

адресатам простых, заказных почтовых отправлений, международной и ценной корреспонденции, 

бандеролей, переводов, пенсий и пособий, периодической печати, телеграмм в 

соответствии с правилами и в установленные контрольные сроки. Круглосуточная 

доставка адресатам телеграмм в соответствии с правилами и в установленные 

контрольные сроки. Оформление документации на врученные, и неврученные телеграммы, 

прием телеграмм от населения. Разъяснения адресатам по вопросам адресования, 

приема и выдачи почтовых отправлений, о времени производства почтовых и телеграфных 

операций в отделениях связи, узле связи, на почтамте; наведение справок о 

выбывших адресатах и оформление неврученных почтовых отправлений; оформление 

уведомлений о вручении повесток милиции и судебно-следственных органов, а 

также заказных писем; подборка доставочных карточек на газеты и журналы по 

ходу и составление с них ходовиков на доставку печати; оформление документации 

на доставленные регистрируемые почтовые отправления и телеграммы; прием от 

населения для отправки простых писем; выемка писем из почтовых ящиков, продала 

знаков почтовой оплаты на обслуживаемых доставочных участках. Сопровождение 

и обмен почты. Получение почты и периодической печати в начальном пункте, 

обмен в пути и сдача в конечном пункте, включая их погрузку, укладку и разгрузку. 

Контроль за содержанием в исправном состоянии абонентских шкафов и опорных 

пунктов, а также за обеспечением благоустройства обслуживаемого доставочного 

участка (упорядочение наименований населенных пунктов и улиц, нумерации домов, 

освещения подъездов домов, выноса дверных почтовых ящиков на калитки и заборы 

и т.д.) и принятие необходимых мер по устранению недостатков.

     Должен знать: виды и категории почтовых отправлений; правила обработки 

почты и доставки адресатам простой, заказной и международной корреспонденции, 

бандеролей, переводов, телеграмм и периодической печати; порядок доставки 

пенсий и пособий, а также предоставления услуг средств связи на дому; расположение 

улиц, домов, квартир на обслуживаемых доставочных участках; установленные 

контрольные сроки доставки почтовых отправлений и телеграмм; тарифы за пересылку 

почтовых отправлений и телеграмм; правила и инструкции по сопровождению, обмену 

и сохранности почты; график движения транспорта по маршруту; порядок погрузки 

почты на транспорт по группам приема или сдачи; установленные контрольные 

сроки доставки телеграмм; правила приема от населения телеграмм; правила доставки 

правительственной корреспонденции; порядок и контрольные сроки выемки корреспонденции 

из почтовых ящиков и порядок штемпелевания ее; правила оформления документации 

на доставленные регистрируемые почтовые отправления и телеграммы.

Для городских почтальонов

     При обслуживании одного доставочного участка при знании и осуществлении 

замены почтальонов на 1-2 доставочных пунктах

                                                            - 1-й paзряд.

     При обслуживании одного доставочного участка при знании и осуществлении 

замены почтальонов на 3-4 доставочных участках

                                                            - 2-й разряд.

     При обслуживании одного доставочного участка при знании и осуществлении 

замены почтальонов на 5 и более доставочных участках

                                                            - 3-й разряд.

Для сельских почтальонов

     При  обслуживании  одного  доставочного  участка,  приеме  на   дому

заказной   корреспонденции,   платы   за   пользование      радиоточками,

электроэнергией, подписки на газеты и  журналы,  сопровождении  почты  на

маршрутах до 50  км,  приеме  телеграмм  от  населения  и  круглосуточной

доставке  адресатам  всех  видов  телеграмм,  выемке  корреспонденции  из

почтовых ящиков, подборке и штемпелевании ее                - 1-й разряд.

     При обслуживаний одного доставочного участка при знании и осуществлении 

замены почтальонов на 1-2 доставочных участках, приеме на дому денежных переводов, 

сопровождении почты на маршрутах от 50 до - 100 км, круглосуточной доставке 

адресатам телеграмм, наведений справок об адресатах справочных телеграмм, 

приеме по аппарату входящих телеграмм

                                                            - 2-й разряд.

     При  обслуживании  одного  доставочного  участка  при  знании      и

осуществлении замены почтальонов  на  3  и  более  доставочных  участках,

приеме на дому ценных писем, бандеролей и посылок, сопровождении почты на

маршрутах свыше 100 км  и  по  городским  маршрутам,  доставке  адресатам

правительственной корреспонденции, выполнении  обязанностей  телеграфиста

по экспедированию телеграмм в его отсутствие                - 3-й разряд.

                      Приемосдатчик груза и багажа

2-й разряд

     Характеристика работ. Обеспечение выполнения заданий по погрузке-выгрузке 

и приему-выдаче грузов и багажа в установленные сроки. Организация работ по 

выполнению грузовых и коммерческих операций - погрузка, выгрузка, сортировка, 

прием, выдача и взвешивание грузов и багажа. Обеспечение сохранности при транспортировке 

и хранении грузов и багажа и рационального размещения его на складах, в вагонах 

и самолетах. Принятие мер к сокращению сроков простоя подвижного состава под 

грузовыми операциями.

     Должен знать: правила перевозок; правила погрузки и крепления, выгрузки 

грузов и багажа; правила приема грузов и багажа к перевозке и выдачи их получателям; 

правила техники безопасности при производстве погрузочно-разгрузочных работ; 

требования к вагонам при перевозке различных грузов; основные маршруты следования 

грузов и багажа; правила перевозки груза и багажа на воздушных линиях; правила 

хранения грузов и багажа.

                      Приемосдатчик груза и багажа

3-й разряд

     Характеристика работ. Обеспечение выполнения заданий по погрузке-выгрузке 

и приему-выдаче багажа в установленные сроки. Осуществление контроля за соблюдением 

рабочими техники безопасности и эффективного использования погрузочно-разгрузочных 

машин и механизмов. Оформление документов на перевозимые грузы и ведение учета 

переработки, приема, отправления грузов и багажа. Организация сортировки и 

погрузки грузов и багажа в соответствии с сетевым и дорожным планом формирования 

поездов, расписанием движения самолетов. Контроль за исправным состоянием 

весов, необходимого инвентаря и материалов для маркировки грузов и багажа, 

пломбировки вагонов и контейнеров. Контроль и руководство работой подчиненных 

рабочих по приему, учету, хранению, маркировке и выдаче грузов, багажа и ручной 

клади. Установление очередности выдачи грузов, багажа и ручной клади. Установление 

очередности отправки грузов.

     Должен знать: правила перевозок и порядок оформления документов на перевозку 

грузов и багажа; правила пломбирования вагонов и контейнеров, крепления закруток 

и маркировки грузов; инструкцию по перевозке негабаритных грузов; устройство 

грузовой части вагонов различных типов и их технические данные; государственные 

стандарты на упаковку; порядок составления коммерческих актов и актов общей 

формы, заявок на составление коммерческих актов; устав железных дорог; инструкцию 

по технике безопасности; схему железных дорог.

                 Приемосдатчик груза и багажа в поездах

2-й разряд

     Характеристика работ. Прием, погрузка, подгруппировка в пути следования 

поезда, выгрузка и сдача грузов и багажа на станциях. Обеспечение рационального 

размещения грузов и багажа в вагоне в соответствии с сетевым планом формирования, 

сопровождение и обеспечение сохранности грузов и багажа в пути следования. 

Оформление сопроводительных документов при приеме грузов и багажа к перевозке 

и сдаче их на станциях назначения. Обеспечение погрузочно-разгрузочных работ 

за время стоянки поезда на станциях. Учет принятых к перевозке и выданных 

в пути следования грузов и багажа.

     Должен знать: правила перевозки грузов и багажа; рациональные схемы загрузки 

вагонов; сетевой план формирования перевозки грузобагажа в пределах обслуживаемого 

участка; графики движения поездов и время стоянок на станциях в пути следования; 

порядок учета грузов и багажа и оформления сопроводительных документов; схему 

железных дорог.

                            Приемщик поездов

2-й разряд

     Характеристика работ. Коммерческий осмотр вагонов для установления наличия 

пломб, плотности закрытия люков и дверей полувагонов и крытых вагонов, бортов 

платформ, правильности крепления грузов на открытом подвижном составе, плотности 

закрытия крышек люков и сливных приборов цистерн, закрепления бункерных полувагонов 

крюками-зацепами и т.п. в прибывающих и сформированных поездах. Запись результатов 

осмотра поезда и вагонов в книгу.

     Должен знать: технологический процесс работы пункта коммерческого осмотра; 

технические условия погрузки и крепления грузов; правила перевозки грузов; 

правила техники безопасности.

                            Приемщик поездов

3-й разряд

     Характеристика работ. Осмотр поезда в коммерческом отношении для выявления 

и устранения неисправностей, угрожающих безопасности движения и сохранности 

перевозимых грузов. Руководство неисправностей без отцепки вагонов от поезда. 

Нанесение меловой разметки на вагоне с коммерческими неисправностями, устранение 

которых требует перегруза или проверки сохранности груза. Выдача наряда маневровому 

диспетчеру на отцепку неисправных вагонов. Определение объема работ по устранению 

коммерческих неисправностей и порядок их выполнения. Навешивание пломб на 

вагоны после устранения коммерческих неисправностей и запись в книге пломбирования. 

Оформление актов общей формы и рапортов на составление коммерческих актов 

на несохраненные перевозки. Осуществление контроля и принятие мер к сокращению 

сроков простоя подвижного состава. Участие в расследовании случаев пропуска 

вагонов с коммерческими неисправностями.

     Должен знать: устройство грузовой части вагонов различных типов и их 

технические данные; технические требования к вагонам при перевозке различных 

грузов; порядок составления актов общей формы и рапортов на составление коммерческих 

актов; устав железных дорог и правила технической эксплуатации их; инструкции 

по сигнализации на железных дорогах; технологические процессы работы грузовых 

станций; приказы и руководящие документы, относящиеся к кругу обязанностей 

приемщиков поездов.

                            Приемщик товаров

2-й разряд

     Характеристика работ. Прием товаров. Проверка целостности упаковки, наличия 

ярлыков и маркировки. Проверка соответствия маркировки действительному наличию 

товаров в единице упаковки: пачке, кипе, ящике и т.д. Сортировка товаров по 

наименованиям, артикулам, ценам, размерам и пр. Размещение товаров на хранение 

и перемещение их внутри склада. Подготовка товаров к инвентаризации.

     Должен знать: правила приема товаров; ассортимент товаров на складе (базе), 

их классификацию; правила маркировки и сортировки; правила и способы складирования 

и хранения товаров.

                    Приемщик трамваев и троллейбусов

3-й разряд

     Характеристика работ. Приемка трамваев, троллейбусов, возвращающихся 

в депо по расписанию или из-за технической неисправности. Оформление актов 

на повреждения, причиненные подвижному составу на линии с учетом объяснений, 

полученных от работников поездной бригады об их причинах. Регистрация заявок 

на устранение неисправностей в специальный журнал или листы. Указание водителям 

места стоянки трамвайных вагонов, троллейбусов.

     Должен знать: правила техники безопасности; правила приемки трамваев 

и троллейбусов; порядок оформления актов.

                     Проводник пассажирского вагона

2-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание пассажиров в пути следования и наблюдение 

за техническим состоянием вагона. Содержание внутреннего оборудования вагона 

съемного инвентаря в исправном состоянии. Обеспечение безопасной посадки и 

высадки пассажиров. Размещение пассажиров в вагоне в соответствии с их проездными 

документами. Обеспечение безотказной работы приборов отопления, освещения, 

вентиляции, холодильных установок. Отопление вагонов в зимнее время и поддержание 

в них нормальной температуры. Регулирование работы принудительной вентиляции, 

устройств кондиционирования воздуха и приборов отопления. Наблюдение за работой 

электрооборудования, нагревом букс, проверка ручного тормоза. Приготовление 

постелей пассажирам и снабжение их чаем. Получение и сдача белья при отсутствии 

экипировочной бригады. При обслуживании вагонов международного сообщения дополнительно 

осуществляет: оформление дорожной ведомости, таможенной декларации и предъявление 

их таможенным органам для отметки; получение и сдачу валюты; продажу пассажирам 

плацкарт и оформление доплатных квитанций в соответствии с действующими тарифами 

международного сообщения; оформление отметок на проездных документах по требованию 

пассажиров; контроль за выполнением установленных для пассажиров правил при 

следовании поезда в пограничном районе и по перегону между пограничными станциями. 

При обслуживании последнего вагона - контроль за наличием и исправностью сигналов 

ограждения поезда в пути следования. Обеспечение ограждения и безопасности 

поезда при его вынужденной остановке. Оповещение пассажиров о названиях остановочных 

пунктов и продолжительности стоянок поезда на них. Оказание при необходимости 

первой (доврачебной) медицинской помощи пассажирам. Своевременное сообщение 

начальнику (механику-бригадиру) поезда о наличии свободных и освобождающихся 

мест в вагонах. Влажная и сухая уборка вагона. Навешивание на вагон порядковых 

номеров и маршрутных досок. Обеспечение исправности дверных замков и сохранности 

внутреннего оборудования и инвентаря в вагонах и в парках отстоя. Чистка топки 

и зольника котла от золы и шлака. Приемка и сдача по инвентарной описи внутреннего 

оборудования и съемного инвентаря вагонов.

     Должен знать: устройство пассажирских вагонов всех типов; устройство 

и порядок обслуживания приборов отопления, принудительной вентиляции и кондиционирования 

воздуха, электрооборудования, холодильных установок; географическое расположение 

важнейших станций железнодорожной сети, речных и морских портов; порядок пользования 

служебными расписаниями движения пассажирских поездов; инструкцию по технике 

безопасности; руководство по оказанию первой (доврачебной) помощи.

     При обслуживании вагонов международного сообщения должен знать: иностранный 

язык в объеме необходимого обращения с пассажирами по служебным вопросам; 

транспортную географию стран по маршруту следования поезда; правила ведения 

дорожной документации, перевозок пассажиров и багажа, тарифы международного 

сообщения; поездные и маневровые сигналы, применяемые на железных дорогах 

по маршруту следования поезда.

             Проводник по сопровождению грузов и спецвагонов

2-й разряд

     Характеристика работ. Прием груза и наблюдение за погрузкой его в вагон, 

сопровождение в пути следования. Обеспечение установленных условий перевозки 

и сохранности грузов. Наблюдение за техническим состоянием вагона в пути следования, 

за работой электрооборудования. Содержание в исправном состоянии, чистоте 

и сохранности внутреннего оборудования и съемного инвентаря. Проверка наличия 

и исправности дневных и ночных сигналов вагона в пути следования. Обеспечение 

ограждения и безопасности поездки при его вынужденной остановке в соответствии 

с инструкцией по сигнализации на железных дорогах. Обеспечение вагона топливом 

и водой. Влажная и сухая уборка вагона.

     При обслуживании служебного вагона рефрижераторного поезда - приготовление 

пищи для бригады, обслуживающей поезд, и дежурство в период отдыха бригады.

     Должен знать: порядок приема и сдачи груза; правила погрузки, размещения 

и крепления грузов; условия их перевозки; общие сведения об устройстве служебно-технических 

вагонов; правила пожарной безопасности и техники безопасности при движении 

поездов; правила перевозок багажа по железным дорогам.

             Проводник по сопровождению грузов и спецвагонов

3-й разряд

     Характеристика работ. Наблюдение за техническим состоянием спецвагона 

в пути следования, за работой сигнализации и автоматическими средствами охраны 

и связи. Обеспечение работы приборов электроосвещения, водоснабжения, энергоснабжения, 

отопления, вентиляции, холодильного и другого оборудования. Своевременная 

подача заявок в пункты технического осмотра вагонных участков на исправление 

обнаруженных неисправностей и контроль за качеством выполненной работы. Участие 

в погрузке и выгрузке из спецвагонов ценностей совместно с бригадой инкассаторов. 

Обеспечение сохранности материальных ценностей и другого имущества, находящегося 

в спецвагоне. Принятие мер к устранению неисправностей вагона в пути следования.

     Должен знать: общее устройство спецвагона; устройство и правила эксплуатации 

приборов отопления, водоснабжения, вентиляции, энергоснабжения, электроосвещения, 

холодильного и другого оборудования и способы устранения мелких неисправностей; 

устройство, принцип действия сигнализации, автоматических средств охраны и 

связи; правила работы с ценностями и правила личной безопасности.

                 Проводник по сопровождению локомотивов

              и пассажирских вагонов в нерабочем состоянии

2-й разряд

     Характеристика работ. Осмотр, участие в проверке технического состояния 

и приемка локомотивов и пассажирских вагонов, предназначенных для пересылки. 

Обеспечение безопасности их движения и сохранности пересылаемого подвижного 

состава, инструмента, инвентаря, запасных частей, смазочных материалов м сигнальных 

принадлежностей в соответствии с описью. Принятие мер к обеспечению ремонта 

сопровождаемых локомотивов и вагонов на ближайшем ремонтном пункте при обнаружении 

неисправностей, препятствующих безопасному следованию локомотивов и вагонов. 

Применение при необходимости тормозных средств.

     Должен знать: инструкцию о порядке пересылки локомотивов мотор-вагонного 

подвижного состава и пассажирских вагонов; правила безопасности для работников 

железнодорожного транспорта на электрофицированных участках; правила приема 

и сдачи локомотивов.

                   Проводник (вожатый) служебных собак

3-й разряд

     Характеристика работ. Уход за закрепленными служебными собаками, проведение 

их дрессировки и тренировки, выставление и снятие с постов охраны. Содержание 

в надлежащем порядке помещений для собак, постов, снаряжения, инвентаря и 

другого имущества.

     Должен знать: приказы, инструкции, регламентирующие организацию работы 

со служебными собаками; порядок проведения дрессировки служебных собак; требования 

по уходу, организации и ветеринарному обслуживанию, развитию и выращиванию 

служебных собак; характеристику каждой подотчетной собаки, ее работоспособность 

и пороки.

                   Проводник (вожатый) служебных собак

4-й разряд

     Характеристика работ. Несение службы с собакой посредством обхода территории 

охраняемых объектов по специальному маршруту с целью обнаружения посторонних 

лиц и приготовленных к хищению материальных ценностей. Выход на место совершения 

преступления с розыскной собакой и принятие мер к задержанию преступников 

по оставленным ими следам. Уход за служебно-розыскной собакой, ее дрессировка. 

Содержание в исправном состоянии специального инвентаря и снаряжения.

     Должен знать: приказы, инструкции, регламентирующие организацию работы 

со служебными собаками; порядок осмотра территорий объектов, помещений с целью 

обнаружения укрывшихся преступников и приготовленных к хищению материальных 

ценностей; правила работы с собакой по горячим следам; порядок проведения 

дрессировки служебно-розыскных собак; требования по уходу, ветеринарному обслуживанию 

и кормлению служебных собак.

                Проводник-злектромонтер почтовых вагонов

3-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание почтового вагона: содержание его в 

чистоте, обеспечение бесперебойной работы приборов отопления, водопровода, 

электрооборудования, вентиляционных и холодильных установок и устранение их 

неисправностей. Участие в обработке и обмене почты, в поименной проверке почты, 

вскрытии и заделке страховых мешков, приеме и выдаче почты из почтового вагона. 

Обеспечение сохранности почты во время обмена и в пути следования. Участие 

в техническом осмотре почтового вагона перед отправкой в рейс.

     Должен знать: общее устройство почтового вагона и его основных узлов; 

внутреннее оборудование вагона; устройство электрооборудования вагонов; правила 

технической эксплуатации и инструкции по сигнализации на железнодорожном транспорте; 

порядок загрузки и разгрузки почтовых вагонов; план направления почты в пределах 

обслуживаемой линии; виды и сроки ремонта вагонов; неисправности, при которых 

вагоны не должны включаться в состав поезда; почтовые правила и инструкции, 

применяемые на данном рабочем месте.

                  Продавец непродовольственных товаров

3-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание покупателей: предложение и показ товаров, 

демонстрация их в действии, помощь в выборе товаров. Подсчет стоимости покупки 

и выписка чека. Оформление паспорта на товар, имеющий гарантийные сроки пользования. 

Упаковка товаров, выдача покупки или передача ее на контроль. Контроль за 

своевременным пополнением рабочего запаса товаров, их сохранностью, исправностью 

и правильной эксплуатацией оборудования, чистотой и порядком на рабочем месте. 

Подготовка товаров к продаже: распаковка, сборка, комплектование, проверка 

эксплуатационных свойств и т.д. Подготовка рабочего места: проверка наличия 

и исправности торгово-технологического оборудования, инвентаря и инструментов; 

размещение товаров по группам, видам и сортам с учетом частоты спроса и удобства 

работы. Получение и подготовка упаковочного материала. Уборка нереализованных 

товаров и тары. Подготовка товаров к инвентаризации. При необходимости работа 

на контрольно-кaссовой машине, подсчет чеков (денег) и сдача их в установленном 

порядке, сверка суммы реализации с показаниями кассовых счетчиков.

     Должен знать: ассортимент, классификацию, характеристику, назначение 

товаров, способы пользования и ухода за ними; правила расшифровки артикула 

и маркировки; розничные цены; приемы подбора, отмеривания, отреза, комплектования 

товаров, шкалы размеров изделий и правила их определения; основные требования 

стандартов и технических условий, предъявляемые к качеству товаров, таре и 

маркировке; виды брака и правила обмена товаров; гарантийные сроки пользования 

товарами; устройство и правила эксплуатации обслуживаемого торгово-технического 

оборудования и контрольно-кассового аппарата; пути сокращения товарных потерь, 

затрат труда, электроэнергии и повышения доходов.

                  Продавец непродовольственных товаров

4-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание покупателей, консультирование их о 

нааначении, свойствах, качестве, конструктивных особенностях товаров, правилах 

ухода за ними, ценах, состоянии моды текущего сезона. Предложение новых, взаимозаменяемых 

товаров и товаров сопутствующего ассортимента. Оформление наприлавочных и 

внутримагазинных витрин и контроль за их состоянием. Участие в получении товаров, 

уведомление администрации о поступлении товаров, не соответствующих маркировке 

(накладной ведомости). Составление и oфopмление подарочных и праздничных наборов. 

Изучение спроса покупателей.

     Должен знать: ассортимент, характеристику, назначение товаров, способы 

пользования и ухода за ними; состояние моды текущего сезона; приемы и методы 

активного обслуживания различных контингентов покупателей с учетом их пола, 

возраста, уровня знаний о товаре и других особенностей; основные виды сырья 

и материалов, идущих на изготовление товаров, и способы их распознавания; 

основных поставщиков товаров и особенности ассортимента и качества их продукции; 

основные принципы устройства торгово-технологического оборудования; принципы 

оформления наприлавочных и внутримагазинных витрин; методы обобщения данных 

о спросе покупателей.

                  Продавец непродовольственных товаров

5-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание покупателей. Получение товаров со 

склада. Участие в проведении инвентаризации. Составление и оформление товарных 

отчетов, актов на брак, недостачу, пересортицу товаров и приемосдаточных актов 

при передаче материальных ценностей. Разрешение спорных вопросов с покупателями 

в отсутствие представителей администрации. Руководство работой продавцов более 

низкой квалификации и учеников.

     Должен знать: порядок приема товаров от поставщиков; правила бракеража; 

основные требования стандартов и технических условий к качеству товаров, таре 

и их маркировке; принципы оформления оконных витрин; порядок проведения инвентаризации; 

порядок составления и оформления товарных отчетов, актов на брак, недостачу, 

пересортицу товаров и приемосдаточных актов при передаче материальных ценностей.

     Требуется среднее профессиональное образование.

                   Продавец продовольственных товаров

2-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание покупателей: нарезка, взвешивание 

и упаковка товаров, подсчет стоимости покупки, проверка реквизитов чека, выдача 

покупки. Контроль за своевременным пополнением рабочего запаса товаров, их 

сохранностью, исправностью и правильной эксплуатацией торгово-технологического 

оборудования, чистотой и порядком на рабочем месте. Подготовка товаров к продаже: 

проверка наименования, количества, сортности, цены, состояния упаковки и правильности 

маркировки; распаковка, осмотр внешнего вида, зачистка, нарезка, разделка 

и разруб товаров. Подготовка рабочего места: проверка наличия и исправности 

оборудования, инвентаря и инструмента; заточка, правка инструментов, установка 

весов. Получение и подготовка упаковочного материала. Размещение товаров по 

группам, видам и сортам с учетом частоты спроса и удобства работы. Заполнение 

и прикрепление ярлыков цен. Подсчет чеков (денег) и сдача их в установленном 

порядке. Уборка нереализованных товаров и тары. Подготовка товаров к инвентаризации.

     Должен знать: ассортимент, классификацию, характеристику, назначение, 

питательную ценность и розничные цены на товары; признаки доброкачественности 

товаров; нормы естественной убыли товаров и порядок их списания; устройство 

и правила эксплуатации обслуживаемого торгово-технологического оборудования; 

приемы и методы обслуживания покупателей; пути сокращения товарных потерь, 

затрат труда.

                   Продавец продовольственных товаров

3-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание покупателей. Консультирование покупателей 

о свойствах, вкусовых особенностях, кулинарном назначении и питательной ценности 

отдельных видов товаров. Предложение новых, взаимозаменяемых товаров и товаров 

сопутствующего ассортимента. Участие в получении товаров. Уведомление администрации 

о поступлении товаров, не соответствующих маркировке (накладной ведомости). 

Оформление наприлавочных и внутримагазинных витрин и контроль за их состоянием. 

Изучение спроса покупателей.

     Должен знать: основные виды сырья, идущего на изготовление товаров; признаки 

сортности товаров; методы снижения потерь при хранении и реализации товаров; 

принципы оформления наприлавочных и внутримагазинных витрин; основных поставщиков 

и особенности ассортимента и качества их продукции; основные принципы устройства 

торгово-технологического оборудования; приемы и методы обслуживания различных 

контингентов покупателей с учетом их пола, возраста, уровня знаний о товаре 

и других особенностей; основы коллективных форм организации и оплаты труда.

                   Продавец продовольственных товаров

4-й разряд

     Характеристика работ. Обслуживание покупателей. Получение товаров со 

склада, определение их качества по органолептическим признакам, отбор образцов 

для лабораторного анализа. Составление заявок на ремонт торгово-технологического 

оборудования. Составление товарных отчетов, актов на брак, недостачу, пересортицу 

товаров и приемосдаточных актов при передаче материальных ценностей. Участие 

в проведении инвентаризации. Разрешение спорных вопросов с покупателями в 

отсутствие представителей администрации. Руководство работой продавцов более 

низкой квалификации.

     Должен знать: порядок приема товаров от поставщиков; основные требования 

стандартов и технических условий к качеству товаров, таре и их маркировке; 

правила бракеража; простейшие лабораторные методы определения качества товаров; 

правила взятия проб и отбора образцов для определения пищевой пригодности 

товаров; принципы оформления оконных витрин; порядок проведения инвентаризации 

и составления и оформления товарных отчетов, актов на брак, недостачу, пересортицу 

товаров и приемосдаточных актов при передаче материальных ценностей; прогрессивные 

формы и методы обслуживания покупателей.

     Требуется среднее профессиональное образование.

                    Путевой рабочий тральной бригады

3-й разряд

     Характеристика работ. Выполнение под руководством мастера пути работ 

по сплошному тралению судового хода мягким и жестким тралами, тралосцепами, 

плывущими буксируемыми судами или самосплавом. Закрепление буйками обнаруженных 

подводных предметов и обследование их наметкой. Управление моторной лодкой, 

пуск и остановка двигателя. Профилактический ремонт корпуса и двигателя моторной 

лодки.

     Должен знать: общие сведения о русле реки и необходимых габаритах судового 

хода; виды подводных препятствий в речном русле, причины их возникновения 

и способы их удаления; принцип действия и устройство двигателя внутреннего 

сгорания; правила организации и техники безопасности при производстве тральных 

работ.

     При выполнении работ на участках с интенсивным  судоходством

                                                            - 4-й разряд.

                     Рабочий плодоовощного хранилища

2-й разряд

     Характеристика работ. Выгрузка картофеля, овощей, фруктов из вагонов, 

барж, автомашин вручную или с помощью машин и механизмов. Сортировка продукции 

по срокам хранения и другим установленным признакам, взвешивание и закладка 

на хранение. Наблюдение за состоянием продукции в процессе хранения. Опыление 

картофеля противоростковым препаратом. Обработка хранилищ известью, утепление 

люков хранения. Подготовка плодоовощей и картофеля к реализации: переборка 

вручную или на машине, взвешивание, затаривание продукции и отходов, укладка 

дли отправки. Погрузка продукции на автомашину. Сортировка и ремонт тары.

     Должен знать: ассортимент продукции и правила ее хранения; способы увеличения 

сроков сохранности продукции; правила сортировки и фасовки продукции; устройство 

и правила эксплуатации обслуживаемых механизмов.

                        Рабочий ритуальных услуг

2-й разряд

     Характеристика работ. Санитарная обработка умершего, одевание и укладывание 

в гроб. Выполнение парикмахерских и косметических работ. Доставка предметов 

ритуала к месту назначения. Подача полозков из автокатафалка, установка гроба 

в автокатафалк, закрепление его и снятие с автокатафалка на месте захоронения. 

Оформление могильных холмов, обкладка их дерном и проведение других работ, 

связанных с захоронением.

     Должен знать: правила санитарной обработки умерших, выполнения парикмахерских 

и косметических работ; назначение применяемых медикаментов и материалов; виды 

и основные свойства грунтов, способы их разработки и уплотнения вручную; способы 

заготовки и укладки дерна; порядок ритуала захоронения; санитарные правила 

по содержанию автокатафалков.

                              Радиооператор

3-5 разряды

     Характеристика работ. Эксплуатационно-техническое обслуживание оборудования 

приемопередающих радиостанций. Обслуживание электросилового хозяйства станций 

и антенно-мачтовых устройств. Настройка на рабочие частоты передатчиков и 

приемников, выявление и устранение простейших технических неисправностей, 

проведение простейших электрических измерений и испытаний. Передача и прием 

радиограмм азбукой Морзе на буквопечатающей телеграфной аппаратуре, прием 

радиограмм на пишущей машинке, чтение перфорированной ленты и ондуляторного 

шрифта. Оформление радиограмм и ведение телеграфной документации.

     Должен знать: принцип действия и материальную часть обслуживаемой приемопередающей 

радиостанции, антенных устройств и устройств электропитания; правила технической 

эксплуатации средств радиосвязи; телеграфные правила; служебные радиокоды; 

латинский шрифт; основные причины неисправности оборудования и способы их 

устранения; основы электротехники и радиотехники.

     При передаче ключом и приеме радиограмм и радиотелеграмм на слух  со

скоростью от 60 до 90 знаков в минуту смешанного текста     - 3-й разряд.

     При передаче ключом и приеме радиограмм и радиотелеграмм на слух  со

скоростью от 90 до 120 знаков в минуту смешанного текста -    4-й разряд.

     При передаче  ключом и приеме радиограмм и радиотелеграмм на слух со

скоростью свыше 120 знаков в минуту смешанного текста       - 5-й разряд.

                       Разведчик объектов природы

3-й разряд

     Характеристика работ. Разведывание нахождения открытых и скрытых мест 

обитания растений и животных, залегания минералов, горных пород и мест обнаружения 

окаменелостей для использования их в коллекциях. Определение возможного количества 

объектов в найденном месте и условий их сбора. Сопровождение сборщиков к местам 

сбора.

     Должен знать: названия и характерные особенности строения разведываемых 

объектов; характерные признаки мест обитания животных и растений, мест залегания 

минералов горных пород и мест обнаружения окаменелостей; время появления в 

природе отдельных стадий развития животных и растений; приемы сбора и первичной 

обработки собираемых объектов; правила пользования приспособлениями и инструментами, 

используемыми при разведке объектов природы.

                         Разрубщик мяса на рынке

3-й разряд

     Характеристика работ. Разделка туш на отрубы в соответствии с действующими 

схемами и разруб на мелкие куски. Проверка клеймения туш по пищевой пригодности 

и наличия справки мясоконтрольной станции. Отбор образцов мяса для лабораторного 

анализа. Раскладка мяса на прилавке и развешивание отдельных частей туши на 

крюки пристенного оборудования. Подготовка рабочего места, проверка исправности 

инвентаря и инструментов.

     Должен знать: схему разруба туш различных животных по сортам и правила 

их разделки; правила приема мяса на разруб; основные требования, предъявляемые 

к качеству мясных товаров; правила отбора образцов для определения пищевой 

пригодности; правила заточки, правки и хранения инструмента; санитарно-гигиенические 

правила содержания разрубной колоды.

                         Реставратор фильмокопий

5-й разряд

     Характеристика работ. Реставрация фотослоя черно-белых и цветных фильмокопий 

в соответствии с установленным режимом обработки. Определение степени деформации 

основы черно-белых и цветных фильмокопий и ее реставрация. Определение наличия 

и вида защитно-реставрационных покрытий основы и фотослоя фильмокопий, нанесение 

защитного покрытия. Выбор методов, рецептуры и режимов реставрации фотослоя 

и основы черно-белых и цветных фильмокопий. Подготовка и снятие эмульсионного 

слоя с технически изношенных фильмокопий на эмульсионно-смывочных машинах. 

Приготовление рабочих растворов для реставрации и чистки. Контроль за соблюдением 

последовательности технологических операций, режимов и концентраций растворов. 

Устранение мелких неисправностей в работе реставрационной, эмульсионно-смывочной 

и других машин и регулировка отдельных их узлов.

     Должен знать: виды кинопленок и их свойства; технологию реставрации фотослоя 

и основы фильмокопий и нанесения защитно-реставрационных покрытий на них; 

концентрацию и свойства растворов, применяемых при реставрации, чистке, снятии 

эмульсионного слоя; устройство и правила эксплуатации обслуживаемого оборудования; 

состав растворов; правила технической эксплуатации и сушки фильмокопий; установленную 

нормативно-техническую документацию.

     При  выполнении  работ  по  чистке  и  антистатической    обработке

фильмокопий  на  фильмоочистительной  машине,  проведении     технических

осмотров обслуживаемого оборудования.                       - 6-й разряд.

                    Сдатчик экспортных лесоматериалов

3-й разряд

     Характеристика работ. Сдача погруженных экспортных грузов командованию 

иностранных судов и оформление сопроводительной документации на русском и 

иностранном языках. Определение по внешнему виду сортимента круглых, пиленых 

и листовых лесоматериалов, породы древесины, назначения, качества (сортности) 

и типоразмеров в соответствии с действующими стандартами и техническими условиями. 

Комплектация коносаментных партий и спецификационный учет экспортных лесоматериалов 

при погрузке их на морские и речные суда в соответствии с погрузочными инструкциями 

и планом загрузки судов лесоматериалами и мест стоянки под погрузкой (каргопланом). 

Проверка правильности заполнения погрузочной ведомости на основании рубочных 

книжек.

     Должен знать: породы и пороки древесины со специфическими особенностями 

для различных сортиментов круглых, пиленых и листовых лесоматериалов; классификацию, 

назначение и марки лесоматериалов; нормы припусков, допускаемых отклонений 

и предельных размеров в сортиментах различного назначения; действующие технические 

условия на экспортные лесоматериалы различных сортиментов, а также технические 

условия на маркировку, технику обмера, учета, определение объемов и пакетирование 

лесоматериалов; правила погрузки лесоматериалов различных сортиментов на морские 

и речные суда; формы сопроводительной документации на русском и иностранном 

языках.

                            Смотритель огней

3-й разряд

     Характеристика работ. Обеспечение исправного горения огней и правильного 

положения светооптического фонаря. Замена ацетиленовых баллонов и аккумуляторов, 

перегоревших электроламп и газосветных трубок. Уход за светооптической аппаратурой. 

Подготовка средств навигационного оборудования к эксплуатации и консервация 

их в осенний период. Участие в постановке и снятии вех, буев, знаков и других 

навигационных средств. Измерение глубин лотом или наметкой. Наблюдение за 

вентиляцией и чистотой помещений для хранения ацетиленовых баллонов и светооптической 

аппаратуры. Наблюдение за стоянкой средств навигационного оборудования на 

установленных местах. Выполнение необходимых погрузочно-разгрузочных работ 

на берегу и на плавсредствах. Управление весельной и моторной лодкой при перевозке 

людей.

     Должен знать: типы и марки светооптической аппаратуры, проблесковых автоматов; 

устройство, правила эксплуатации и хранения газовых баллонов; приемы выполнения 

плотничных, слесарных и такелажных работ; правила пользования измерительными 

приборами; правила разбивки и маркировки ручного лота и промерного троса; 

способы погрузки, выгрузки и укладки грузов, требующих осторожности; правила 

управления весельной и моторной лодкой; правила подачи и приема звуковых и 

зрительных сигналов; элементарные сведения по электротехнике.

                                Собаковод

3-й разряд

     Характеристика работ. Тренировка и подготовка собак к выставкам и полевым 

испытаниям. Кормление щенят и взрослых собак и оказание им первой ветеринарной 

помощи. Контроль за пустовкой и щенением. Уход за собаками, чистка помещений 

и вольеров для них.

     Должен знать: основы собаководства и ветеринарии; правила ухода за щенками 

и собаками; правила подготовки и тренировки собак к выставкам и полевым испытаниям; 

породы собак.

                    Сортировщик почтовых отправлений

                          и произведений печати

1-2 разряды

     Характеристика работ. Сортировка почтовых отправлений и произведений 

печати установленным порядком, отправка их согласно планам направления почты 

в установленные сроки; внесение изменений в руководства и пособия по сортировке 

и направлению почты, заделка постпакетов (пачек) и мешков с корреспонденцией 

и печатью. Внесение коррективов в руководства и пособия по сортировке и направлению 

периодической печати, филателической продукции и прочих отправлений.

     Должен знать: почтовые правила в пределах выполняемой работы, а также 

порядок получения, обработки и отправки всех видов почтовых отправлений и 

печати; схему письмосортировочной машины при машинной сортировке; тарифы на 

пересылку простых, заказных и ценных писем, карточек, бандеролей и посылок; 

контрольные сроки и расписание обработки и отправки почты для своего рабочего 

места; действующую систему сортировки почтовых отправлений и печати; порядок 

приписки почтовых отправлений, почтовых вещей и печати к документам и их заделки 

в постпакеты (пачки) и мешки; правила перевозки почты по авиалиниям; правила 

учета почтовых отправлений и печати; латинский шрифт; инструкции по экспедированию 

печати; схему маршрутов почтовых вагонов; планы направления международной 

почты для своего рабочего места; порядок пользования Алфавитным списком стран 

и территорий мира, издаваемым Бюро Всемирного почтового союза; инструкцию 

по контроля денежной отчетности.

     При сортировке:

     - иногородней письменной корреспонденции на одном или поочередно на нескольких 

рабочих местах с общим количеством клеток сортировки не более 350;

     - входящей и местной корреспонденции на одном или поочередно на различных 

рабочих местах с общим количеством пунктов сортировки (улиц города) до 400;

     - корреспонденции в отделениях перевозки почты при аэропортах на рабочих 

местах с количеством клеток сортировки до 200;

     - простых исходящих, транзитных и входящих международных почтовых отправлений;

     - почтовых отправлений и произведений печати по предприятиям связи, расположенным 

на межрайонных и внутриобластных маршрутах;

     - входящей и местной корреспонденции и произведений печати по пунктам, 

обслуживаемым ГСП, с общим числом пунктов - до 300;

     - произведений печати в газетных узлах, в приписных предприятиях связи; 

газетно-журнальных экспедициях почтамтов, ПЖДП, ОПП с общим количеством до 

500 газетных узлов и отделений связи;

     - импортной печати на одном или поочередно на нескольких рабочих местах 

с общим количеством клеток сортировки до 500;

     - экспортной печати на предприятиях связи, не являющихся местами международного 

почтового обмена, по местам почтового обмена иностранных государств в соответствии 

с планом направления, включая и сортировку адресных ярлыков по странам, а 

также самостоятельное оформление документов на эту почту;

     - посылок, ценных писем и ценных бандеролей, мешков с почтой и газетных 

пачек на одном или поочередно на нескольких рабочих местах с общим количеством 

выделяемых групп не более 60;

     - постпакетов и бандеролей, и группировке  их  по  направлениям  при

количестве направлений до 70                                - 1-й разряд.

     При сортировке:

     - иногородней письменной корреспонденции на одном или поочередно на нескольких 

рабочих местах с общим количеством клеток сортировки более 350;

     - корреспонденции в отделениях перевозки почты при аэропортах на рабочих 

местах с количеством клеток более 200;

     - корреспонденции на почтово-сортировочных участках (узлах);

     - входящей и местной корреспонденции на одном или поочередно на различных 

рабочих местах с общим количеством пунктом сортировки (улиц города) более 

400;

     - произведений печати в газетно-журнальных экспедициях почтамтов, ПЖДП, 

ОПП с общим количеством более 500 газетных узлов и ОС;

     - исходящей международной письменной корреспонденции, мешков, посылок 

по местам почтового обмена иностранных государств в соответствии с планом 

направления, включая оформление документации на указанные международные отправления;

     - входящей и местной корреспонденции и печати по пунктам, обслуживаемым 

ГСП, свыше 300 пунктов;

     - импортной печати на одном или поочередно на нескольких рабочих местах 

с общим количеством клеток сортировки свыше 500;

     - экспортной печати на предприятиях связи, являющихся местами международного 

почтового обмена, по местам почтового обмена иностранных государств в соответствии 

с планом направления, включая сортировку адресных ярлыков по странам, а также 

самостоятельное оформление документов на эту почту;

     - посылок, ценных писем и бандеролей, мешков с почтой и газетных пачек 

на одном или поочередно на нескольких рабочих местах с общим количеством выделяемых 

групп более 60;

     - международной входящей и транзитной письменной корреспонденции, посылок, 

мешков по направлениям, включая оформление документации;

     - постпакетов и бандеролей и  группировке  их  по  направлениям  при

количестве направлений более 70                             - 2-й разряд.

              Составитель описи объектов населенных пунктов

2-й разряд

     Характеристика работ. Обмер внутри и по наружным очертаниям зданий и 

сооружений. Внутренний обмер смотровых колодцев и передаточных устройств водопровода, 

канализации, теплоснабжения, электрических сетей. Съемка территорий парков, 

скверов, садов, улиц и других территорий.

     Должен знать: правила и приемы внутреннего и наружного обмера зданий 

и различных сооружений; съемки территорий мерной лентой, экером и другими 

простейшими инструментами, их устройство и правила эксплуатации.

                                 Стрелок

2-й разряд

     Характеристика работ. Несение службы по охране объектов. Задержание лиц, 

пытающихся незаконно вывезти (вынести) материальные ценности с охраняемого 

объекта, подозреваемых в совершении правонарушений и сопровождение их в служебные 

помещения или отделение милиции. Прием под охрану от материально ответственных 

лиц объектов, складских и других помещений с материальными ценностями, входящих 

в зону поста. Контроль за работой приборов охранной и охранно-пожарной сигнализации, 

установленных на объектах, выявление причин их срабатывания, сообщение в караульное 

помещение. Наблюдение за службой караульных собак, выставленных в зоне поста.

     Должен знать: инструкции, приказы и другие нормативные документы, регламентирующие 

организацию охраны объектов; обращение с вверенным оружием, порядок ухода 

за ним; правила задержания правонарушителей; структуру охраняемого предприятия 

и режим работы его подразделений; должностных и материально ответственных 

лиц, от которых принимает под охрану объекты; назначение применяемых на предприятии 

средств охранно-пожарной сигнализации, порядок реагирования на ее срабатывание, 

расположение соседних постов; места расположения первичных средств пожаротушения 

и связи и порядок пользования ими; правила техники безопасности.

     При выполнении должностных обязанностей по охране крупных промышленных 

предприятий, особо важных или приравненных к ним объектов,

крупных баз и складов 
- 3-й разряд.

                             Судопропускник

3-й разряд

     Характеристика работ. Надзор за ходом шлюзования и правильностью расстановки 

судов в камере шлюза. Обеспечение своевременной очистки шкафных частей ворот 

и рабочих ворот от плавающих предметов. Наблюдение за положением судов в подходных 

каналах, за чистотой акватории в камерах, подходах и на территории шлюза. 

Контроль за правильным и своевременным исполнением вахтенными начальниками 

шлюзуемых судов команд, подаваемых с центрального пульта управления шлюза. 

Участие в работах по техническому обслуживанию и текущему ремонту шлюза.

     Должен знать: устройство и назначение основных элементов шлюза и его 

оборудования; принцип действия подвижных рам, предохранительных устройств 

от навала судов и другого причального оборудования; порядок пропуска судов 

и плотов через шлюзы; световую и звуковую сигнализацию, применяемую на судах 

и шлюзах; способы оборудования и поддержания майн у рабочих ворот и отдельных 

частей сооружений; правила плавания по внутренним водным путям, правила технической 

эксплуатации и техники безопасности; пожарное расписание.

     Требуется иметь специальную подготовку в курсовой сети.

     При выполнении работ на участках с интенсивным судоходством

                                                            - 4-й разряд.

                 Съемщик лент скоростемеров локомотивов

2-й разряд

     Характеристика работ. Съемка и установка скоростемерных лент локомотивов. 

Проверка лентопротяжного и контактно-регистрирующего устройств. Выполнение 

текущего осмотра скоростемера в соответствии с инструкцией. Определение неисправностей 

лентопротяжного устройства.

     Должен знать: взаимодействие узлов и деталей скоростемера и привода; 

определение погрешности в записи скоростемера и неисправностей его; приемы 

заправки и съемки скоростемерной ленты.

                                 Тальман

3-й разряд

     Характеристика работ. Прием и сдача экспортно-импортных, каботажных, 

местных грузов и багажа в трюмах и на палубе морских и речных судов, на причалах 

и грузовых складах и участие в их погрузке и выгрузке. Осуществление контроля 

при выдаче грузов грузополучателям, а также при передаче грузов для дальнейшей 

транспортировки. Проверка маркировки и внешнего состояния "мест" груза и багажа. 

Проверка готовности рабочих мест на причалах, осмотр вагонов и контейнеров 

на пригодность их к погрузке грузов. Организация сортировки и подборки грузов 

в соответствии со сменно-суточным планом. Осуществление контроля за соблюдением 

портовыми рабочими правил погрузки, выгрузки и сохранности грузов в процессе 

погрузочно-разгрузочных работ, складирования грузов, правил техники безопасности. 

Оформление нарядов на фактически выполненную работу, перевозочных документов 

и ведение учета переработки, приема, отправления грузов и багажа.

     Должен знать: порядок приема и сдачи экспортно-импортных, каботажных, 

местных грузов и багажа, включая грузы, следующие в прямом смешанном железнодорожно-водном 

сообщении; виды тары и упаковки; виды маркировки грузов на русском и иностранных 

языках; свойства грузов, правила их перевозки, погрузки, выгрузки, складирования 

и хранения; порядок и приемы счета грузов; правила определения веса груза 

по осадке судна; правила пользования весами различных систем; основы организации 

и правила техники безопасности при погрузочно-разгрузочных работах; устройство 

грузовых помещений судов и железнодорожного подвижного состава; правила переработки 

большегрузных контейнеров; правила размещения, сепарирования, крепления и 

маркировки грузов; формы и правила оформления грузовых документов, коммерческих 

актов и актов общей формы; порядок оформления нарядов портовых рабочих; государственные 

стандарты на тару и упаковку.

                             Фильмопроверщик

3-й разряд

     Характеристика работ. Определение технического состояния 35 и 16-миллиметровых 

фильмокопий, находящихся в эксплуатации по каждой части в отдельности на основании 

проверки состояния поверхности, метража, количества и качества склеек. Определение 

категории технического состояния каждой части. Проверка, текущий ремонт и 

чистка частей фильмокопий. Исправление, дополнение и замена защитных концовок-ракордов. 

Переделка нестандартных и дефектных склеек, новая склейка фильма, стрижка 

перфораций. Заполнение технического паспорта и дефектной карточки на каждую 

часть фильмокопий. Увлажнение фильмокопий в частевых коробках, фильмостатах 

и специальных увлажнительных камерах.

     Должен знать: виды, форматы и основные свойства позитивной кинопленки; 

устройство фильмопроверочного стола, звукомонтажного стола и фильмоочистительной 

машины; назначение приборов и инструментов для определения технического состояния 

дефектов на фильмокопиях; способы увлажнения фильмокопий; устройство фильмостатов; 

инструкцию на установление технического состояния 35- и 16-миллиметровых фильмокопий.

                             Фильмопроверщик

4-й paзряд

     Характеристика работ. Определение технического состояния 70-миллиметровых 

фильмокопий, находящихся в эксплуатации, по каждой части на основании контроля 

состояния поверхности, перфорации, количества и качества склеек, цветопередачи 

и резкости. Сверка монтажных планов с монтажным листом. Монтаж фильмокопий 

в случае необходимости после внесения исправлений. Подклейка перфорационных 

дорожек фильмокопий, находящихся в эксплуатации. Составление актов на сверхнормативный 

износ, утерю и порчу фильмокопий, актов на списание технически изношенных 

фильмокопий.

     Должен знать: правила технической эксплуатации фильмокопий; назначение 

и устройство звукомонтажного стола и фильмоочистительной машины; способы сверки 

фильмокопий с монтажным листом; технику подклейки перфорационных дорожек; 

классификацию видов брака и причины их возникновения.

                             Фильмопроверщик

5-й разряд

     Характеристика работ. Определение технического состояния новых фильмокопий, 

полученных от кинокопировальных фабрик, по каждой части в отдельности на основе 

проверки состояния поверхности, перфорации, метража, количества и качества 

склеек, синхронности, геометрических размеров, плотности изображения и фонограммы, 

соответствия ракордов требованиям "Норм-Кино". Монтаж и комплектование фильмокопий 

из числа технически изношенных. Определение цветового баланса фильмокопий, 

находящихся в эксплуатации. Отбор цветных фильмокопий для цветовосстановления 

или снятия с демонстрации в связи с выцветанием. Отбор фильмокопий для реставрации 

и определение ее характера в зависимости от вида брака. Определение технического 

состояния фильмокопий после реставрации. Стартовка трех пленок с изображением 

и магнитной фонограммы в кинотеатрах панорамных и круговой кинопанорамы. Учет 

износа и ремонта панорамных фильмокопий и фонограмм. Оформление рекламаций 

на продукцию кинокопировальных фабрик. Руководство фильмопроверщиками более 

низкой квалификации.

     Должен знать: технические условия на фильмокопии цветные и черно-белые, 

широкоформатные, панорамные и стереоскопические; технологию комплектования 

фильмокопий из технически изношенных; монтаж фильмокопий в соответствии с 

монтажным листом; основы синхронизации изображения и звука; требования, предъявляемые 

к определению степени выцветания фильмокопий; назначение и устройство обслуживаемого 

оборудования; признаки разложения основы нитропленки; виды повреждений, устраняемые 

путем реставрации; правила проката и эксплуатации фильмов.

                              Фотооператор

2-й разряд

     Характеристика работ. Прием и передача фототелеграмм. Зарядка и разрядка 

кассет. Прием и передача газетных полос по каналам связи. Зарядка оригиналов-оттисков 

газетных полос, оформление и раскладка переданных полос. Зарядка, перемотка 

и обрезка фотохимической пленки. Фотохимическая обработка телеграмм и фотокопий 

газетных полос. Включение и выключение аппаратуры служебной связи, ведение 

служебных переговоров по аппарату. Сверка итогов передачи и приема газетных 

полос. Оформление документации.

     Должен знать: краткие сведения об устройстве обслуживаемого аппарата; 

тарифы на услуги телеграфной связи; порядок и контрольные сроки обработки 

фототелеграмм и газетных полос; очередность передачи газетных полос; порядок 

фотохимической обработки телеграмм и газетных полос; зарядку, перемотку и 

обрезку фотохимической пленки; порядок пользования телеграфным кодом "Связь".

                              Фотооператор

3-й разряд

     Характеристика работ. Прием и передача международных фототелеграмм. Осмотр 

и чистка фототелеграфных и факсимильных аппаратов. Приготовление растворов 

для фотохимической обработки фототелеграмм и фотокопий газетных полос.

     Должен знать: принцип устройства и действия обслуживаемых фототелеграфных 

и факсимильных аппаратов; порядок обработки и оформления международных фототелеграмм; 

латинский шрифт, международный регламент, телеграфный код, тарифы; порядок 

приготовленния растворов для фотохимической обработки; требования к качеству 

фотокопий и оригиналов-оттисков газетных полос.

                              Фотооператор

4-й разряд

     Характеристика работ. Определение качества проявленных снимков и предупреждение 

поступления некачественных фототелеграмм и фотокопий газетных полос. Проверка 

режимов работы обслуживаемого оборудования и оценка состояния канала связи 

и факсимильной аппаратуры.

     Должен знать: процессы обработки, передачи и приема всех видов фототелеграмм; 

основные характеристики обслуживаемого оборудования и порядок настройки режимов 

работы фототелеграфной и факисимильной аппаратуры; основные требования по 

фотохимической обработке фототелеграмм и фотокопий газетных полос; порядок 

ведения переговоров по каналу служебной связи.

                            Экспедитор печати

2-й разряд

     Характеристика работ. Прием периодических, непериодических изданий и 

прочих грузов от типографий и других поставщиков, перевозка и сдача их в экспедиции 

и на базы. Прием печатных изданий и других товаров от экспедиций, баз и сдача 

их в установленные контрольные сроки в ОПП на вокзалах, в портах, аэропортах, 

в киоски и магазины. Прием от киосков и магазинов печатной продукции и других 

товаров, подлежащих возврату, денежной выручки и сдача их в установленном 

порядке. Обеспечение сохранности материальных и денежных ценностей. Получение, 

погрузка, разгрузка и сдача мешков и пачек с печатными изданиями и другими 

товарами для отправления багажом. Оформление документации на прием и сдачу 

грузов.

     Должен знать: инструкцию о порядке экспедирования и пересылки периодических 

изданий; порядок приема и сдачи печатных изданий и прочих грузов, денежных 

средств; контрольные сроки обработки и отправки печати; составление и оформление 

сопроводительной документации; маршруты почтовых вагонов; расписание движения 

поездов и самолетов.

